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PHONG GD&BT DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUUNG MAM NON DIEN TRUNG Die lip - Ty do - Hanh phiic
56:144/QD - TrMN Dién Trung, ngay 10 théng 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh B Quy ché cua trirdng mam non Dién Trung
Niim hoc: 2024 — 2025 va nhimg nim tiép theo

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN TRUNG

Can cir Lugt s6 10/2022/QH135 ngay 10/11/2022 cua Quéc hgi khéa 15 Ludt
thwe hién dan chu r;r co m‘ Ngh; dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chmh
phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Thue hién ddn chii 6 co so; Thong sé
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va Pao tao, Thong tw hwomg
dan thiec hi¢n déan chit trong hoat dong ciia co s¢ gido duc cong Idp:

Théng tie s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia B¢ Gido duc va Dao tgo,
Thong tir Quy d;nb vé cdng khai trong hoat déng ctia cdc co s gido duc thuée hé
thong gido dye quéc dén;

Cén cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; Bj Ludt lao dng 56
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Lugt vién chire 56 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;
Cén cit Théong tir 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 eita B¢ GD&EDT vé viée
ban hanh Diéu I¢ truomg mam non; Cdn ci vin ban s6 01/VBHN-BGDPT ngay
13/4/2021 cia B GD&DT ve viéc ban hanh chwrong trinh gido duc mam non; Thong
tw 48/2011/TT-BGD BT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dg lam vige doi véi gido vién
mam non; Can cir Théng tir s6 19/2023/TT-BGDDT-BNV ngay 30/10/2023 Hudmg
déan vé v tri viée lam, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc 56
hegng nguai lam viéc trong cdc co so gido duc mam non céng ldp; Can ctr Quyé! dinh
s0 764/0P-UBND ngay 26/3/2024 vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién
chitc theo chirc danh nghé nghiép ciia truomg mam non Dién Trung;

Céin cir Théng tir s6 06/2019/TT-BGDBT ngay 12/4/2019 Quy dinh Quy tdc
tmg xir trong co s¢ gido duc mdm non, co sé gido duc pho thong, ca sé gido duc
thurong xuyén;

Cdn cir Thing tw 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh

chuan hi¢u truwomg co s& GDMN: Thong tr 26./.?01 8/0OD-BGDDBT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dink chuan nghé nghiép gido vién mam ron;

Quy dinh s6 132-QD/TW ngay 08/3/2018 cia Ban Chdp hanh Trung wong vé
viée kiém diem va danh gié, xép logi chdt lwgng hang nam déi vi tdp the, cd nhan
trong hé thong chinh trj; Nghi djnh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh
phii vé ddnh gid, xép logi chdt lwgng cdn by, céng chirc, vién chirc (Nghi dinh
90/2020/NP-CP); Nghj dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phit sira
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d8i, bd sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé dinh
gid, xé'p logi chdt heomg cdn bg, cong chire, vién chire;

Lugt thi dua khen thuong sé 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022; Nghj dinh s6
112/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy ky lugt cdn bj, cong chire, vién chikc;

Can ctr Quyét dinh sé 1631/0D-UBND ngéy 09/6/2022 ciia UBND huyén Dién
Chdu vé viée ban hanh Quy ché diéu dong, bigt phdi gido vién, nhén vién gifta cdc
trudng mdm non, tiéu hoc, trung hoe co s trén dia ban huyén Dién Chdu;

Cén cir Ludt Céng doan s6 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

Cdn cir Nghi quye: Hgi nghi “Vién chitc, ngwdi lao djng ndm hoc 2024-
2025" va diéu kién thuc 1é tai don vj truong mam non Dién Trung,

QUYET PINH

Pibu 1: Quyét dinh nay ban hanh kém theo B quy ché cia truomg mim non
Dién Trung niim hoc: 2024 — 2025 va nhimg nam tiép theo (vdn bdn kém theo)

Ditu 2: Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngy ky.

Pitu 3: Hiéu trudng, cic Pho higu truéng, t6 truéng chuyén mén, Ban chip
hinh Céng Podn, Ban chdp hanh Chi doan, vién chirc, ngudi lao dfng trudng mim
non Dién Trung cé tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn:
- Nhu didu 3
- Luu HS, VP
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PHONG GD&DT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN TRUNG Djc Iip - Ty do - Hanh phiic

§&: 145/QD-TrMN Dién Trung, ngay 10 thang 10 ndm 2024

QUYET DINH
V¢ viée ki¢n toan ban chi dao thl,rc hi¢n B§ Quy ché
Trudng miam non Dién Trung
Nim hoc 2024 — 2025 vi nhirng niim tiép theo.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN TRUNG

Can ci Lugit s6 10/2022/QHIS ngay 10/11/2022 ciia Qude i khéa 15 Lud
thyc hi¢n ddn chii ¢ co so; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét mgt sé diéu ciia Ludt Thue hién din chi ¢ co s&; Thong te 56
11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cia B¢ Gido duc va Dao tgo, Thong tu
hudmg ddn thue hién ddn chii trong hoat déng cia co s¢ gido duc cong ldp;

Théng tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia B Gido duc va Dao

tao, T?:ang e Quy d;nh vé cong khai trong hoat djng ciia cde co sa gido duc thuge
hé théng gido duc quoc ddn;

Cdn cir Lugt Gido duc 56 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; Bé Lugt lao dgng
sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Lugt vién chic s6 58/2010/QHI2 ngay
15/1 If?DIG; Can cir Thong tu 50 52!2020JTT-BGD9T ngay 31'!122020 cua B¢
GD&DT vé viéc ban hanh Diéu Ié truomg mam non; Can cir van ban sé 01/VBHN-
BGDDT ngay 13/4/2021 ciia By GD&DT vé viéc ban hanh chuong trinh gida duc
madm non; i"?mng Ie 4&’201 I/TT-BGD DT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dp lam
vige déi v6i gido vién mam non; Can cir Thong tie .ro 19/2023/TT-BGDDT-BNV
ngay 30/10/2023 Hidng dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chire danh
nghé nghiép va dinh mirc 56 hupng ngu'm lam vige trong cde co so gido due mdm
non céng lgp, Can cir Quyet dinh s6 764/QB-UBND ngay 26/3/2024 vé viéc phé
duyét vi tri viée lam va co edu vién chite theo chike danh nghé nghiép ciia trucmg
mdm non Dién Trung;

Cén cir T?mng tie 56 061201 9TT-BGDDT ngay 12/472019 Quy djnh Quy tic
img xir trong co s¢ gido duc mdm non, co s¢ gido duc phd thong, co sé gido duc
thuong xuyén,

Cdn cir Théng te 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh
chudn hiéu truong co s6 GDMN; Théng tw 26/201 8/0D-BGDDT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Quy dinh 56 132- QDJ’TW ngay 08/3/2018 ctia Ban Chap hanh Trung womg
vé vigc kiem diém va danh gid, xép logi chat liegng hang nim déi véi tdp the, ca
nhdn trong h¢ théng chinh tri; Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia
Chinh phit vé ddnh gid, xép logi chat hromg cdn bj, cong chirc, vién chire (Nghi
dinh 90/2020/ND-CP); Nghj dinh s 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cia Chinh
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phit sita d6i, b6 sung mot so diéu cia Nghj dinh s6 90/2020/NP-CP ngay
13/8/2020 vé ddanh gid, xép loai chat lwgng cdn b, cong chire, vién chire;
Lugt thi dua khen thieomg s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022; Nghj dinh 50
112/NB-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy ky ludt edn by, cong chire, vién chiec;

Céin cik Quyét dinh 56 163 1/QD-UBND ngdy 09/6/2022 ciia UBND huyén Dién
Chéu vé vige ban hanh Quy ché diéu dong, biét phdi gido vién, n}:du vién giita cdc
truomg mam non, tiéu hoc, rrung hoc co sé trén dia ban huyén Dién Chéu;

Can cir Lugt Cong doan s6 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

Can cir Nghj qwe’f Hgi nghi vién chire, nguci lao dong ngay 27/9/2024.

Xét chire danh nhi¢gm vu ndng liec ctia chire vién chire nha truong.
QUYLT PINH

Pidu 1. Kién todn ban chi dao thue hién Bo Quy ché Trudng méim non
Dién Trung gém cac Oong(ba) co tén sau day:

1. Ba: ThaiThjLy Bi tu chi bd - Higu trudng Trudng ban
2. Ba: Nguyén Thi Nhung P. Bi thu CB - P. HT P.truéng ban
3. Ba Doan Thj Phuong P. Hiéu trudng Ban vién
4. Ba: Trin Thi Hong Chu tich cong doan Ban vién
5. BA: Nguy®n Thj HingNga Bithu CD- TP CM MG Thu ky
6. Ba: Bui ThiLé Thay TB Ban thanh tranhdn ddn ~ Ban vién
7. Ba: Pham Thi Phuong T6 truémg CM méu gido Ban vién
8. Ba: Nguyén Thj Véan Té phé té MG Ban vién
Ba: Pham Thj Xuén T6 phé 16 CM nha tré Ban vién

Piéu 2. Céc thanh vién treng ban chi dao chju trdch nhi¢m tuyén truyen,
td chirc thue hién, theo doi, kiém tra gidm sét viéc thuc hién B§ quy ché (kém
theo ban phéan cong.

Diéu 3. Quyet dinh nay co6 hi¢u luc keé tir ngay ky. Cac td chifrc, cic dng
(ba) 6 tén tai diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh quyet.
Noi nhin: Yo
- Chi b{ nha truomg (bfc)
- Cong doan, DTN, td CM, b phin,
- CBGVNY (qua hop thur dign tir)
- Laru ho so

=" Thdi Thj Ly
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DANH SACH PHAN CONG NHIEM VU
(kém theo Quyét dinh s 144/QD-TrMN ngay 10/10/2024 ciia
Hi¢u trwdng Tricomg Mam non Dién Trung)

TT Hg v tén Nhi¢m vy

1 Thai Thj Ly Chi dao chung, chju trich nhiém dén dbc 2
nhém.

Nhém | Nguyén Thj Nhung Céip nhit cdc vin ban méi, nim bit tinh hinh
1 ;g tur tudmg, viée thuc hién céc quy ché. Thudm

Trin Thi Hon g, vige thyc hig quy 8

- ! 1_3 g xuyén kiém tra, gidm sat, tbng hep, bdo cdo
Nguyen Thi Hing Nga | 41 hinh cho truémg ban. tryc tiép chi dgo,

Pham Thj Xuén Quy ché dén chi, céng khai, ddnh gid, xép
logi, thi dua khen thieong, ky ludt.
Nhém | Doan Thj Phugng Cap nhat cic van ban méi, nm bét tinh hinh

2 Pham Thj Phuong tur tL.rEmg.,‘viéc th],r-? hién céc‘quy ché. Thubng

N . Xuyén kiém tra, gidm sdt, tong hgp, béo cédo
Bui Thj L§ Thay tinh hinh cho trwémg ban. tryc tiép chi dao,
Nguyén Thj Van Quy ché lam vige, vin hda cong sd, quy ché
quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, thing hang,
ndng lhiromg, diéu dgng, biét phdi, quy ché phoi
hop.
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PHONG GD&DT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN TRUNG Pic lip-Tw do-Hanh phic

BQ QUY CHE NHA TRUONG
NAM HOQC 2024 - 2025 VA NHUNG NAM TIEP THEO
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6. 144/0D-MNDTr ngay 10 thdng 10 nam 2024
cua Hi¢u tricong trieong mam non Dién Trung)

Phiin I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Phgm vi didu chinh va ddi twong 4p dung
Bé Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, phuong 4n thyc hién dén chi, quyén,
nghfa vu vé tréch nhiém cua vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoe va céc td chire,
cé nhan cé lién quan trong nha truéng mam non Dién Trung tir nim hoc 2024-
2025.
Phin 11

QUY CHE THUC HIEN DAN CHU-THUY'C HIEN CONG KHAI

Céin cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cvia Quée hdi khda 15 Lugt
thwe hign dan chu ¢ co sé; Nghj dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Cﬁu"nhr
phi quy dinh chi tiet mot $6 diéu cua Ludt Thue hién dan chu o co so; Thong fur 50
11/2020/TT-BGDDBT ngay 19/5/2020 ciia B Gido duc va Dao tao, Théng tur
hirdmg dén thice hién dén chii trong hoat ding ciia co sé gido duc cong lap;

Théng tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bj Gido duc va Dao
tao, Théng tu Quy dinh vé cong khai trong hoat dgng ciia cdc co 50 gido duc thuge
hé thong gido duc quoc ddn;

Diéu 2. Nguyén tic thire hién din chii & trong nha trirong

1. Bao dam quyén ciia vién chitc, ngudi lao dong dugce biét, tham gia ¥ kién,
quyét dinh v kiém tra, gidm sét viéc thuc hién dan chii ¢ co sd.

2. Bao dém sy lanh dgo cia Péang, quén ly ciia Nha nudc, vai trd nong cot
ciia Cong doan, Poan thanh nién, T6 chuyén mdn, cdc bd phén trong thye hién dén
chu & co s6.

3. Thuc hién dén chi & trong nhi truong, trong khudn khé Hién phdp va
phép luat; bao dam trdt tyr, ky cuong, khéng cén tré hoat dong binh thudmg cia don
vi.

4. Bao vé loi ich ciia Nha nuéc, quyen va lgi ich hop phép ciia to chire, ca
nhén.

5. Bao dam cong khai, minh bach, ting cutng trich nhi¢m giai trinh trong
qué trinh thuc hién déan cha & co sd.
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6. Ton trong ¥ kién dong gdp ciia vién chirc, ngudi lao dfng, Kip thai giai
quyét kién nghi, phan anh ciia vién chire, nguoi lao dgng.

Pié¢u 3. Quyén ciia vién chire, ngudi lno djng trong thye hién din chi &
co SO

1. Puge cong khai théng tin va yéu cdu cung cp théng tin diy du, chinh
xdc, kip thoi theo quy dinh cta phap luit.

2. D& xudt sang kién, tham gia ¥ kién, bin va quyét djnh dbi vdi cac ngi
dung thire hién din chi & trong nha trudng,

3. Kiém tra, gidm sat, kién nghij, phan 4nh, khiéu nai, té cdo, khoi kién doi
véi cac quyét dinh, hanh vi vi pham phép ludt vé thue hién dén chu & trong nha
trurdmg theo quy dinh ciia phép luit.

4, Pugc cong nhén, ton trong, bao vé va bao dam quyén, lgi ich hop phap
trong thyre hién dan chu & trong nha trurong theo quy dinh eiia phép lugt.

Diéu 4. Nghia vu ctia vién chirc, ngudi lao dng trong thyc hién din chil
o co S0

1. Tuén thu quy djnh ctia phap ludt vé thirc hién dan chil & cor sé.

2. Tham gia y kién vé cac ndi dung dugc dua ra liy y kién ¢ trong nha
trurong va quy dinh khac cia phap luat co lién quan.

3. Chép hanh quyét dinh ctia co quan, don vi.

4. Kip thoi kién nghi, phén énh, td cdo dén co quan c6 thim quyén khi phét
hién hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chii & co sd.

5. Ton trong va bao dam trft ty, an todn xa hoi, lgi ich ciia Nha nudc, quyén
va loi ich hgp phap cua t6 chire, ca nhan.

Ditu 5. Quyén thu hudng ciia vién chire, ngudi lao ding

1. Buge Nha nudc '.'a phép ludt cong nhin, t6n trong, béao v§, bao ddm thyc
hlE]'l quyén con ngudi, quyen vién chirc, nguoi lao dong vé r.:hmh tri, dan sy, kinh
t&, van hoa, xa héi. Pugc bao dam thyuc hién cac quyén vé thyc hién dan chi &
trong nha trudmg theo quy dinh va quy dinh khéc cia phap luét ¢6 lién quan.

2, Pugc thong tin day di, kip thai vé cic quyén va loi ich hop phap, chinh
sach an sinh xa hoi, phic 1¢i xa hdi theo quy djnh ciia phép lujt.

3, Duoc thy huong thanh qua d6i méi, phit trién kinh té - xa héi, ché dé an
sinh x4 hdi, sir an toan, 4n dinh ciia déit nuée, cia dia phuong, co quan, don vj.

4, Pugc tao diéu kién dé thgm gia hoc tip, cong tédc, lao dong, cai thién va
ning cao déi séng vit chat, tinh than cta ban thin, gia dinh va cdng dong.

Piéu 6. Cac bign phip bio dim thyc hién diin chii & trong nhi trudmg

1. Béi dudng néng cao ning lyc chuyén mén, nghiép vy cho ngudi duge
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giao nhi¢m vy to chire thyre hién phép ludt vé thyuc hién dan cha & co sé.

2. Tang cudmg cong tac thong tin, tuyén truyén, phu blen, gido duc phap ludt
vé thyc hién dan chil & co sé; ning cao nhan thirc cong dong vé viée bao dam thye
hién dan chi & co s0.

3. Néng cao trach nhiém cla cdc co quan, don vi, t6 chirc, vai trd néu guong
ciia ngudri dimg déiu, can bj 1anh dgo, quan ly, dang vién, cdn b, vién chirc, ngudi
lao dong trong viéc thuc hién din chil va bao dam thyuc hién dén chu ¢ co s&; lay
mirc dd thyc hién dan chi & trong nha trudmg, co quan, don vj, to chire Iam céin clt
dénh gid két qua thye hién nhigm vuy.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng céc guong dién hinh, cé nhiéu thinh
tich trong vi¢c phat huy va tu chirc thyc hién tot dan chii & co s&; phét hién va xur
Iy nghiém co quan, don vi, td chirc, cd nhan vi pham phép ludt vé thyuc hién dan
chi ¢ co s0.

5. H3 trg, khuyén khich img dung céng ngh¢ thong tin, khoa hoc - ky thuat,
trang bj phuong tién k¥ thuit va bao dam cac diéu kién can thiét khac cho viée to
chire thuc hién dén chi & trong nha truéng phi hop véi tién trinh xdy dung chinh
quyén dién tir, chinh quyén s6, xd hdi s0.

Pidu 7. Céc hanh vi bj nghiém cim trong thye hi¢n dén chii & co sé

1. Géy khé khin, phién ha hofic cin trd, de doa vién chite, ngudi lao dong
thuc hién dén chu ¢ co s0,

2. Bao che, can trd, tru ddp hoic thleu trach nhlém trong viéc glé'u quyét kién

nghi, khiéu nai, to cdo; tiét 1 thung tin vé ngudi t6 cdo, ngudi cung cap théng tin
ve hanh vi vi pham c6 lién quan dén viéc thyc hién dan chii & co sé.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chi & trong nha trudng dé thye hién hanh vi
x4m pham an ninh qudc gia, triit ty, an toan xd hdi, xdm pham lgi ich clia Nha
nudc, quyén, lgi ich hgp phép cua td chirc, ¢4 nhan.

4. Loi dung viéc thye hién din chu & trong nha trudng dé Xuyén tac, vu
khéng, gy mau thudn, kich dong bao lurc, phan biét ving, mién, gidi tinh, tén gido,
dan toc, gay thi¢t hai cho cd nhin, co quan, don vj, to chirc.

5. Gia mao gidy t&, gian l4n hodic diing thil doan khéc dé lam sai 1éch két qua
ban, quyét djnh, tham gia y kién ctia vién chirc, ngudri lao dong.

Pitu 8. Xir Iy vi pham phap ludt v& thire hién din chii & co sé

1. Ca nhan c6 hanh vi vi pham phép Iuit vé thye hién din chi & trong nha
trudng thi tiy theo tinh chit, mirc dd vi pham ma bj xir phat vi pham hanh chinh,
ap dung bién phaip‘xt': Iy hanh chinh hofic bj truy ciru trach nhiém hinh syr; néu gy
thigt hai thi phai boi thuémg theo quy djnh ctia phép ludt

2. Té chitc vi pham quy dinh cua quy ché nay va quy dinh khdc cla phép
ludt c6 lién quan dén thyc hién dan chii & trong nha trudmg thi tity theo tinh chit,
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mirc d3 vi pham ma bj xir phat vi pham hanh chinh; néu gay thiét hai thi phai bdi
thudmg theo quy dinh cua phap luft.

3. Vién chirc lgi dung chirc vy, quyén han vi pham quy djnh ciia Quy ché
nay, xdm pham lgi ich cia Nha nudc, quyén va Igi fch hgp phép cia td chire, c4
nhén thi tiy theo tinh chat mirc d§ vi pham ma h; xir ly ky Iu;lt hodc bj truy ciru
trich nhié¢m hinh sir; néu gy thiét hai thi phai boi thuong, boi hoan theo quy dinh
cua phap ludt.

4. Viéc xur phat vi pham hanh chinh, xir Iy ky luat dbi véi cac hanh vi vi
pham phap ludt vé thyue hién din chil & trong nha tndmg thyre hién theo quy dinh
cuia Chinh phu.

CHUONG II. THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
Muc 1. CONG KHAI THONG TIN 0 NHA TRUONG
Pitu 9. Nhitng ni dung ngurdi dimg diu nha trrdmg phai cong khai
Trir céc théng tin thuéc bi mat nha nuée, bi mét cong tﬂc hodc thong tin

chua duge céng khai theo quy djnh cia phap luat, nguoi dimg diu co quan, don vj
phai cong khai trong ndi bd co quan, don vj cdc ndi dung sau day:

1. Chil truong, chinh sich ciia Pang va phép ludt cia Nha nuéce lién quan
dén tb chirc va hoat ddng cua co quan, don vi;

2. K& hoach cbng tic hing nim, hing quy, hiing théng ctia co quan, don vi;

3. 56 liéu, béo céo thuyét mmh dir todn ngén sdch nha nude di duge cﬁp cd

thdm quyén quyét dinh va cdc nguun tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du todn
ngan sach va quyét toan ngan sich hing nim ciia co quan, don vi;

4. Tiéu chuan, dinh mirc, thii tuc hanh chinh vé ti san cung, tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sdm, giao, thué, sir dung, thu hdi, didu chuyén, chuyen dbi céng
ning, bén, thanh Iy, tiéu hiy va hinh thirc xit ly khac d6i véi tai san cong; tinh hinh
khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san céng duge giao quan ly, sir dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dio tao, bm dudng, diéu dong, bé nhigm, bd
nhiém lai, luan chuycn biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vj tri cong tac; hop ddng lam viéc, thay abi chic danh nghe nghi¢p, thay ddi vj tri
viéc lam, chﬁm dut hop dang lam viéc; gidi quyét ché d9, néng béc lmmg ning
ngach, danh gi4, xép loai vién chite, ngudi lao dong; khen thuéng, ky quy ché, théi
viéc, nghi huu dé6i véi vién chirc, ngudi lao dong; céc dé an, du n, chuong trinh,
ké hoach va viéc xay dung cic vin ban quy pham phap ludt ciia co quan, don vj;

6. Két luin cia cﬁp ¢6 thdm quyén vé vu viéc tiéu cye, tham nhiing, ling phi
trong co quan, don vj; ban ké khai tai sin, thu nhip ctia ngudi ¢é nghia vy phdi
ké khai theo quy djnh cta phép ludt;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, 16 cdo, kién nghj trong
ni by co quan, don vj;
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Piéu 10. Hinh thirc va thii diém cong khai thong tin & co quan, don vi

1. Cic hinh thire cong khai thong tin bao gom:

a) Niém yét bang tin;

b) Théng bio qua hé thdng théng tin ndi bé hojic ding tai trén cdng théng tin
dién tnr mndientrung.dc@nghean.edu.vn, nhém zalo, meessger,facebook,trang
thong tin di¢n Websitet mamnondientrung.dienchau.edu.vn;

¢) Thong bao tai cac cuge hop, Hoi nghj vién chirc, ngudi lao dong;

d) Thong béo b.%mg van ban, thong qua ngudi phy trach cac by phén, td
chuyén mén, td chirc Dang, cdc doan thé ciia co quan, don vi dé théng bdo dén
vién chire, nguoi lao dng;

2. Théi diém cong khai;

Noi dung théng tin phai duge céng khai chdm nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy ¢ quyét dinh, vin ban cla co quan cé thim quyén vé néi dung cdn céng
khai, trir truromg hop phap ludt ¢6 quy dinh khac.

i véi céc nhimg vige phai cong khai cho vién chirc va ngudi lao dong
duge biét: chim nhat 03 ngay lam viée. Triromg hop dac biét khong qué 05 ngay ké
tir ngdy vin bin ¢ ndi dung vé cdc viee phai cOng khai dugc ban hanh hoiic ké tir
ngay nhan duge vin ban ciia co quan, don vj cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo
quy dinh cia phédp luét va truomg hop sit dung hinh thirc théng bédo tai h¢i nghi
vién chirc va ngui lao déng. DGi v6i vin bin niém yet thi phai thyc hién niém yét
it nhat 30 ngay lién tuc keé tir ngay niém yét;

Céc quy dinh lién quan dén viée hoc tap cia ngudi hoc phai duge cong khai
vio thang 6 hing nim, dam bao day di, chinh xéc va kip thoi truée khi khai gidng
nim hoc mdi hodc khi c6 thay d6i ndi dung lién quan.

Hinh thre, thoi diém va thoi gian cong khai thuong nién ngay 30/6 va ngay
30/12 hiing ndm; ké hoach gido dyc thang, trude ngay 25 cua thing trudc; ke hogch
gido dyc tuan, ngay va dir kién thue don hang ngay/tuan ciia tré em trurde ngay thir
bay ciia tudn trudc;

Piéu 11. Trich nhi¢m t8 chire thye hi¢n viée cdng khai thong tin & co quan,
don vj

Trudmg hop don vj di c6 trang thong tin dién tir ndi bd holic hé théng théng
tin dién tir ndi b thi nguoi dimg ddu co quan, don vj c6 trich nhiém gfzr chire dﬁn'g
tai cac thong tin quy djnh dién tir ndi bé it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bt
dau ding tin hofic giri théng tin, trir trudmg hop phdp ludt ¢ quy dinh khic.

Muc 2. VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET DINH

Pitu 12. Nhirng nfi dung vién chire, ngudi lao dong bin va quyét dinh

1. Béu, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan déin & co quan, don vi.
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2. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cdc khodn déng gdp cua vién chirc, ngudi
lao ddng tai co quan, don vj ngoai cic khoan da duge phap luit quy dinh.

3. N§i dung nghj quyét hdi nghj vién chirc, ngudi lao dong.

4. Cdc cong vige nur quin khdc trong ndi bd co quan, don vj khong trdi véi
quy dinh ctia phdp quy ché, pht hop vdi dao dire xa h{i.

Dic¢u 13, Hinh thire vién chire, nguoi lao djng ban va quyét djnh "

I. Vién chirc, ngudi lao dong tai don vj ban va quyét dijnh céc ndi dung quy
dinh tai hdi nghj vién chire, ngudi lao djng trong nha truomg dé xuit cia Ban Chép
hinh Céng doin co quan, don vj, ngudi dimg diu co quan, don vj hojc khi ¢ it
nhit mét phin ba téng sé vién chirc, ngudi lao déng ctia co quan, don vj cing dé
nghj.

2. Trudmg hop khong thé td chirc h¢i nghj vién chirc, nguoi lao dong cia co
quan, don vj vi Iy do bit kha khang hodc Hi nghj da duge triéu tép dén lan th( hai
nhung vin khong c6 dii s6 ngudi tham dy quy dinh thi Higu truéng sau khi da
thong n}1:§t vi Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi quyét dinh 16 chirc
guri phicu lay y kién cua toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong co quan, don
vi.

Dicu 14. T5 chirc Hi nghj vién chire, ngurdi lao djng

1. HQi nghj vién chirc, ngudi lao dong do Hiéu truong chu tri, phéi hop vai
Céng doan nha truong thyre hién,

Hi nghi vién chirc, ngudi lao déng duge t chirc dinh ky m3i ndm mét lan
sau khi ket thic ndm cong tdc cia co quan, don vj nhung khéng chim hon 03
thang ciia nim céng tAc tiép theo do Hiéu trudng quyét dinh sau khi 1y ¥ kién ciia
Cong doan nha truong,.

Hdi nghj vién chirc, ngudi lao dong duge td chire bit thudmg khi c6 dé xuft
cua cac dol tuong,

2. Hoi nghj duge t6 chirc tryc tiép va theo vin ban huéng din hing nim.

Pidu 15. Trach nhiém trong vife t& chire dé vién chikc, ngudi lao dong
ban, qu_vét dinh va thuc hién quyét dinh ciia tip thé vién chir, ngudi lao ding

1. Thil truémg don vi 6 tréch nhiém phoi hop cling Ban Chép hinh Céng doén
nha trudng théng nhét chi trwong, xdy dymg ké hoach td chirc Hoi nghj vién chirc,
nguoi lao dong.

2. Hiéu truéng nha truéng phdi hop cling Ban Chdp hanh Cong doan phd
bién, huéng din, dén déc viéc thuc hién nghj quyét cia hdi nghj vién chire, nguoi
lao djng.

3. Hiéu truéng phdi hgp véi Ban Chap hanh Céng doan td chiic kiém tra,
danh gia két qua thyuc hi¢n Nghj quyét Hoi nghj vién chirc, ngudi lao djng; thong
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bio két qua kiém tra, ddnh gid dén todn thé vién chirc, ngudi lao dng trong co
quan, don vi.

Muyc 3. VIEN CHUC, NGUOT LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Ditu 16. Nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dfng tham gia § kién
trude khi ngudi dirng diu co quan, don vj quyét dinh.

1. Gidi phap thye hi¢n cha trrong, duong 16i ctia Ping, chinh sich, phap
luit cia Nha nude lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua co quan, don vj.

2. Ké hoach cdng tdc hing ndm ca co quan, don vi.

3. Té chirc phong trio thi dua ciia co quan, don vj.

4. Béo céo so két, téng két ciia cor quan, don vj.

5. Céc bién php céi tién t9 chirc, hoat dong v 1€ 16i lam viéc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cue; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiu Nhan dén.

6. Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng vién chirc; bau cir, b6 nhiém
cdn bg, vién chire.

7. Thye hién ché d, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich ciia vién
chirc, ngudi lao dong.

8. Dur thao Quy ché thyc hién dén chil ciia co quan, dom vi.

9. Dir thao Quy cheé chi tiéu ndi b ciia co quan, don vi.

10. Céc du théo ndi quy, quy ché khac ctia co quan, don vi.

11. Cic néi dung khéic theo quy dinh ctia phap luit va quy ché thyc hién din
chu cia co quan, don vi.

Diéu 17. Hinh thirc vién chire, ngudi lao djng tham gia ¥ kién

Céin ctr dic diém, tinh chit hoat dfng va ndi dung tham gia y kién, vién
chire, nguoi lao ddng co thé tham gia y kién thong qua mdt hoic mét s8 hinh thirc
sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép véi ngudi dimg dau co quan, don vj hodic théng
qua ngudi phy trach cdc by phan ciia co quan, don vi;

2. Thong qua hoi nghj vién chire, ngudi lao dng va cdc cude hop, hdi nghi
khéc cua co quan, don vj;

3. Thé hién y kién qua phiéu ldy y kién trye tiép hojic dy thio viin ban do edp
c6 thAm quyén gii;

4, Tham gia y kién qua hom thu gop y, dutmg day néng, h¢ théng thang tin
ndi bo hodc cong thong tin dién tr, trang théng tin dién tir cla co quan, don vi;

5. Thong qua Céng dodn va céc 16 chirc dodn thé, td chuyén mén, céc bd

Puoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

phén tai co quan, don vi;

6. Cac hinh thirc khdc khéng trdi véi quy dinh cta phép ludt va dugce quy
dinh trong quy ché thyc hién din chi cia co quan, don vij.

Muc 4. VIEN CHUC, NGUGI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 18. Ngi dung eiin b, vién chire, ngurdri lao djng kilm tra, giam sat

1. Vién chirc, ngudi lao déng kiém tra viéc thye hién cde ndi dung ma tap
thé vién chirc, ngudi lao dong di bin va quyét dinh.

2. Vién chirc, ngudri lao dong gidm sét viéc t6 chirc thie hién din cha &
trong nha trudmg va viée thyc hién chinh sich, phép lujt cia ngudi dimg dau, ban
lanh dao, ngudi cé thim quyén cia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ctia ngudi
thure thi cong vy, nhiém vu tai co quan, don vi.

Piéu 19. Hinh thirc vién chire, ngudi lao djng kiém tra, gidm sat

1. Vién chirc, ngudi lao dong truc tiép thwc hién viéc kiém tra, giam sét
thong qua:

a) Hoat ddng hoc tdp, cdng téc, sinh hoat cia vién chirc, ngudi lao dong & co
quan, don vi;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép véi ngudi cé chirc vy, quyén han, vién chirc,
ngudi lao ddng khic trong co quan, don vi;

c) Tiép cén cdc thong tin dugc cdng khai; cic thong tin, bdo céo cia co
quan, don vi hodc ngudi duge giao quan ly, thuc hién cdc ndi dung vién chire,
nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghj vién chirc, ngudi lao dong.

2, Vién chirc, ngudi lao dong thuc hién viéc kiém tra, giam sit thong qua
hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

Diéu 20. Xir Iy két qua kiém tra, gidm sit ciia vién chire, ngudi lao djng

1. Théng qua viée kiém tra, gidm sét trre tiép, vién chire, ngudi lao ding
tham gia nhan xét, gop y klén vé phﬁm chét chinh tri, dao dirc, ning luc, trinh do
chuyén mén, nghiép vy, két qua thyc hién nhiém vy ciia ngudi dimg dau, ban lanh
dao, nguai quan 1y, phy trich tryc tiép, nhimg ngudi c6 thim quyén khéc tai co
quan, don vj; tich cuc tham gia y kién gép phan xdy dung ndi bd co quan, don vi
trong sach, vimg manh.

2. Khi ‘phéi hién hanh vi, ndi dung co dfiu hiéu vi pham, vién chir, nguvi lao
déng c6 quyén khiéu nai, 16 cdo theo quy dinh cua phép lugt hofe kién nghi, phin
4nh dén ngudi dimg diu co quan, don vj, dén t8 chirc Céng dodn hojc cdc té chirc
doan thé khéc ma minh la thanh vién duge thanh lap va hoat dong & co quan, don
vi ho@ic phan énh, dé nghj Ban Thanh tra nhin din xem xét, thirc hién kiém tra,
giam sat theo chuc nang, nhiém vu.
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3. Ban Thanh tra nhédn din & co quan, don vj thay mét vién chire, nguai lao
dong thye hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai Tiéu myc 2 cia Myc ny.

Diéu 21. Tréich nhiém trong vifc bio dim dé vién chire, ngudi lao ding
thye hi¢n kiém tra, gidm sait
1. Hiéu truémg nha truong c6 trach nhi¢m sau day:

a) Phoi hop cimg Ban Chﬁp hﬁnh Céng doan co quan, don vi, céin cir v&ﬂ yéu
clu, nhiém vy, diic diém, tinh chét td chuc, hoat dong va diéu kién thue té cla co
quan, don vj, xay dung va ban hanh quy ché thuc hién dén chi cia co quan, don vj
dé quy dinh cy thé hon ngi dung, cach thire thue hién dan chil & co quan, don vj
minh lam trong nha truong dé vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam sat viéc
thuc hign. N§i dung ctia quy ché thuc hién dan chi cia co quan, don vj c6 thé mé
rgng hon pham vi thyc hién dan chu cia vién chire, ngudi lao déng nhung khong
duoc tréi hoiic han ché viée thye hién cic ndi dung di duge quy dinh trong quy ché
nay;

b) Tao ldp co ché tiép nhén gép ¥, kién nghi, phin 4nh cuia vién chie, ngudi
lao dng tai co quan, don vi; thuc hién viéc dbi thoai, gidi trinh véi vién chite,
ngudi lao ding theo quy djnh ctia phép ludt; sir dung ndi dung nhén xét, gbp ¥
cia vién chirc, ngudi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép loai chit
lugng vién chire, ngudi lao dong tai co quan, don vi;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 16i kip théi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan énh cia vién chirc, ngudi lao dong, kién nghj ciia Cong doan va cdc td
chirc dodn thé khac tai co quan, don VI, qu th¢i bao cdo, chuyén thtmg tin dén co
quan c6 tham quyén doi véi nhimg van dé khéng thuge thim quyén giai quyét cla
minh;

d) Tao diéu ki¢n va bio dim dé Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi
thyc hién nhiém vy kiém tra, gi4m sét theo quy dinh ciia phap luét:

d) Xir Iy nguai ¢6 hanh vi can trd vién chirc, ngudi lao dong thuc hién quyen

kiém tra, gidm sat hodic ngudi ¢6 hanh vi trd thy, tri dip ngudi khiéu nai, tb céo,
kién nghi, phin anh theo quy dinh cta phap luat;

e) Thyc hién cdc bién phép phong ngira, nglin chin ht?mh vi tham nhiing, tiéu
cue; xit 1y va tao diéu kn;:n dé co quan, t6 chirc c6 thim quyén xur Iy ngudi cd hanh vi
tham nhiing, tiéu cyc; néu thiéu trch nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cyc trong
co quan, don v; thi bj xtr ly theo quy dinh ctia phép luét.

Mue 5 BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN, PON V]
Diéu 22. Td chirc Ban Thanh tra nhén din & co quan, dom vj

Ban Thanh tra nhéin dén & co quan, don vj do hdi nghj vién chire, ngudi
lao déng bau gom tir 03 thanh vién theo dé nghj ciia Ban Chép hanh Cong dodn
co quan, don vij.
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2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dén la ngudi dang cdng téc trong co quan,
dom vj, c6 phim chit dao ditc tét, c6 uy tin trong co quan, don vi, c6 du sirc khoe
dé hoan thanh nhigm vy; c6 hidu biét vé chinh sich, phép ludtva ty nguyén tham
gia Ban Thanh tra nhdn din; khéng dong thoi la ngudi dimg dau, cap pho cia
ngudi dimg diu, ké toan trudng cilia co quan, don vj.

3. Nhiém ky cia Ban Thanh tra nhn dan 12 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan din khéng hoén thinh
nhiém vu, khong con dugc tin nhiém hofic xin théi lam nhiém vy thi Ban Chép
hanh Céng doan co quan, don vi dé nghj hdi nghj vién chirc, nguoi lao déng quyet
dinh cho théi lam nhiém vy va bau ngudi khac thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don v gom Trudng ban, Phé Truéng ban
va Uy vién. Truong ban chju trach nhiém chung veé hoat déng ciia Ban Thanh tra
nhin din; Phé Truéng ban c6 trich nhiém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vu;
cdc thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo sir phén cong ctia Truéng ban.

Pitu 23. Nhiém vy, quyén han cita Ban Thanh tra nhin diin & co quan,
don vj

1. Kiém tra viéc td chirc thyc hién cdc quyét dinh cia tip thé vién chir,
ngudi lao dong; giam sat viéc thuc hién cha truong, dubng 161 cia Dang, chinh
sach, phap ludt cla Nha nudc, vige thuc hién phdp ludt vé thuc hién din chi &
trong nha truong tai co quan, don vi.

2. Kién nghj co quan, don vi, ngudi cé thim quyén xir Iy theo quy dinh cia
phap luat khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phdp ludt va gidm sét viéc thyuc hién
kién nghj dé.

3. Yéu cau nguéi dimg dau co quan, don vj cung cap théng tin, tai lidu co
lién quan dé phyc vy viéc xdc minh, kiém tra, gidm sat.

4. Xem xét, xdc minh vy viéc cu thé theo dé nghi ctia vién chirc, ngudi lao
dong & co quan, don vi.

5. Kién nghj ngudi dimg déu co quan, don vj khiic phuc han ché, thifu sét

dugc phat hién qua viée kiém tra, gidm sdt; bao dam quyén va lgi ich hop phap,
chinh déng cia vién chirc, ngudi lao dong; biéu duong nhimg don vi, ca nhén c6

thanh tich. Truong hgp phat hién ngudi 6 hanh vi vi pham phép ludtthi kién nghj
co quan, td chirc c6 tham quyén xem xét, xu 1y.

6. Tham dy cdc cufc hop cua co quan, don vj c6 ndi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vy kiém tra, giam sit cua Ban Thanh tra nhén dén,

7. Tiép nhén kién nghi, phan anh cia vién chirc, ngudi lao ddng c6 lién quan
dén pham vi kiém tra, gidm sét cia Ban Thanh tra nhén dan.

Didu 24. Hoat dfng cia Ban Thanh tra nhéiin diin & co quan, don vj
1. Ban Thanh tra nhin dén & co quan, don vj do Ban Chép hanh Céng
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doan co quan, don vj tryc tiép chi dao, huéng din hoat ddng.

2. Cin cir vao nghi quyét héi nghj vién chire, ngudi lao dong cia co quan,
don vj va sy chi dgo, huéng din ciia Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vj,
Ban Thanh tra nhéin din xdy dyng chuong trinh ¢6ng tdc theo timg quy va hing
nam.

3. Ban Thanh tra nhan déin cd trach nhiém béo cdo vé hoat dong cta minh
v&i Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vj va tai héi nghij vién chire, ngudi lao
dong cua co quan, don vj.

Diéu 25. Trach nhiém trong viéc bio dim hoat dgng cia Ban Thanh tra
nhin din & co quan, don vj

1. Hiéu trirdng nha truong cé trach nhiém sau day:

a) Thong bdo cho Ban Thanh tra nhén dén vé nhimg chu tnmng, dirong 16
cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude chu yeu lién quan dén b chirc, hoat
dfng cua co quan, dom vj; bdo cdo két qua cong tdc hing nim va muc tiéu, phuong
hudémg cong tac nim tiép theo clia co quan, don vi;

b) True tiép doi thnm cung cp thong tin hodc yéu cu ¢0 quan, td chirc,

ca nhan co lién quan cung cap day du, kip thai théng tin, tai lidu cén thiét theo yéu
cau ciia Ban Thanh tra nhén dan;

c) Xem xét, giai quyet kip thoi céc kién nght ctia Ban Thanh tra nhén dén,
théng bio két qua gidi quyét trong thai han 15 ngdy ké tir ngay nhéin duge kién nghi;

d) Théng béo cho Ban Thanh tra nhén din két qua giai quyét khiéu nai, 6
céo, viée thyc hién phép luatvé thyc hién din chi ¢ co quan, don vi;

d) Xir ly ngudi c6 hanh vi cin tré hoat dong clia Ban Thanh tra nhén dén,
ngudi cd hanh vi tra thi, trit dép thanh vién Ban Thanh tra nhédn din theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Céng doin co quan, don vi ¢6 trich nhiém sau day:

a) Gidi thiéu nhan sy dé Hoi nghj vién chirc, ngudi lao dong biu lam thinh
vién Ban Thanh tra nhin din; cong nhin két qua biu thanh vién Ban Thanh tra
nhén dan; dé nghj cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dén; t6 chic cuge
hop ctia Ban Thanh tra nhin din dé biu Truémg ban, Phé Truéng ban va phin
cong nhiém vy cho timg thanh vién;

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xdy dymg chuong trinh, ké hogch, ngi
dung céng tac; xem xét bdo cdo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan va hudng
dan, chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén; tham gia hoat déng cia Ban
Thanh tra nhén dén khi xét thiy cin thiét;

¢) Xem xct g:al quyét kién nghj cia Ban Thanh tra nhan dan; theo ddi, don
dbc viée giai quyét luen nghj ctia Ban Thanh tra nhin din giri dén nguoi dimg dau
co quan, don vi hodc cdp c6 thim quyén;
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d) Vén déng vién chirc, nguti lao dong & co quan, don vj phdi hop va tich
cye hé trg hoat dong clia Ban Thanh tra nhén dan;

d) H6 trg kinh phi hoat déng cho Ban Thanh tra nhan dan;

e) Thye hién cic nhiém vu ctia Ban Thanh tra nhin din & co quan, don vij
khong t6 chirc Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh cta phap lujt.

3. Ban chap hénh Céng doan quy dinh chi tiét té chirc va hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhén din & co quan, don vj.

Phan III
QUY CHE LAM VIEC - QUY TAC UNG XU’

. Can eir Ludt Gido dyc s6 43/2019/0H14 ngay 14/6/2019; Bg Ludt lao dgng
56 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Ludr vién chiee sé 58/201 0/QHI2 ngay
15/1172010; Cén cir Théng tw 56 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia B¢
GD&DT ve vige ban hanh Diéu I tricong mdm non; Cén cit vin bén sé 01/VBHN-
BGDDT ngay 13/4/2021 ciia Bj GD&DT vé viée ban hanh chirong trink gido dyc
mdm non, Thong t 48/2011/TT-BGD DT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dg lam
vige doi véi gido vién mam non; Can cie Thong t 56 19/2023/TT-BGDDT-BNV
ngay 30/10/2023 Hucng ddn vé vj tri viée lam, co cdu vién chire theo chire da{:h
nghé nghiép va dinh mirc sﬁ: hromg nguéi lam vige trong edc co so gido duc mam
non cong Idp; Can cir Quyét dinh so 764/0D-UBND ngay 26/3/2024 vé vige phé
duyét vi tri viéc lam va co cau vién chire theo chire danh nghé nghiép ciia tricong
mam non Dién Trung;

CHUONG I : NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 26. TS chirc va quan Iy nha trirong, Co ciu t3 chire ciia trirrng mam non

1. Nhi¢m vy va quyen han cia truéng mdm non

1.1. Té chirc thue hign viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré em tir mudi
tam théng tudi dén séu tudi theo chuong trinh gido dyc mam non do B{ trudmg B
Giao duc va Pao tao ban hanh.

1.2. Huy dfng tré em lita tu6i mam non dén truomg; té chirc gido duc hoa
nhdp cho tré em 6 hodn cinh khé khain, tré em khuyét tat; thyc hi¢n phé cip gido
dyc mam non cho tré em nam tudi. Hing nim, tr kiém tra theo tiéy chuén quy djnh
w?: phd cdp gido duc mAm non cho tré em ndm tudi, bdo cdo cdp cé thim quyén
bing van ban.,

1.3. Quin ly cén b, gido vién, nhan vién d& thyc hién nhiém vu nubi dudng,
chdm séc va gido duc tré em.

1.4. Huy dfng, quan ly, sir dung céc ngudn lyc theo quy dinh ctia phap luat,

1.5. X8y ding co s& vt chét theo yéu cdu chuin héa, hién dai hoa hoic theo
yéu cau tdi thidu ddi véi viing dic biét khé khan.
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1.6. Phoi hgp vdi gia dinh tré em, td chirc va cd nhan dé thuc hién hoat dong
nuoi dudng, chim sdéc va gido duc tré em.
1.7. Té chire cho cdn b quan 1y, gido vién, nhén vién va tré em tham gia cdc
hogt déng xa héi trong cong dong,.

1.8. Thuc hién kiém dinh chét lugng nuéi dudng, chim séc va gido duyc tré
em theo quy djnh.

1.9. Thye hién céc nhiém vy va quyén han khéc theo quy dinh cta phdp luat.

2. Co cdu td chirc ciia trudomg mam non.

2.1. H)i ddng trudrng

Hoi déng trudmg 12 td chirc chju trdch nhiém quyét dinh vé phl.:tmg hudng
hoat dong ciia nha trudng, huy dong va giam sit viéc sir dung céc nguon lyre danh
cho nha truomg, gin nha trnromg véi cdng ddng va xa hdi, bao dam thyuc hién myc
tiéu gido dyc.

Hoi dong trudmg gbm: dai dién t6 chirc Pang Cdng sin Viét Nam, Ban giam
hiéu [gém Hiéu truéong va cidc Phé Hiéu trudng), dai dién Céng doan, dai dién
Poan Thanh nién Cdng san H6 Chi Minh, dai dién cic tb chuyén mén, dai dién bd
phén van phong.

Hoi dong truomg ¢6 Chu tich, Thu ky va céc thanh vién khac. Chu tich Hoi
dong trudng 14 phé higu trrémg. S6 lugng thanh vién Héi dong trrdmg c6 7 ngudi.

- Hgi dong trromg hop thudng ky it nhét hai lin trong mét ndam hoc. Trong
trudng hop can thiét, khi Hiéu trudng hoiic it nhdt mét phin ba s thanh vién Hai
dong truémg dé nghi, Chii tich Hi dong trudng ¢6 quyén triu tap phién hop bt
thuong dé giéi quyét nhilmg vén d& phét sinh trong qué trinh thyre hién nhism vu va
quyén hgnacl'la nha truéng, nha tré. Cha tich Hoi dong trudmg c6 thé méi dai dién
chinh quyén va doan thé dja phuong tham dy cude hop cia Héi déng truomg khi
can thiét.

 Phién hop Hgi dong trudmg dugc céng nhén 14 hgp 18 khi cé mit tir ba phan
tu 5‘}: thanh viénlcﬁa Hoi dong trudng tré 1én (trong d6 ¢6 Chil tich héi dong). Nghi
quyet ctia Hji dong trudmg t}uuc théng qua va cé hiéu luc khi dugc it nhét hai phén
ba 50 thinh vién c6 mit nhat tri. Céc nghj quyét cia Hgi ddng trudmg duge cong
bo cong khai trong toan nha trréng,

- Hiéu trudng nha trudng c6 tréch nhiém thyc hién cac nghj quyét hodc két
lugn clia Hoi dong truémg vé nhifng ndi dung dugc quy dinh tai Khoan 3 ciia Pidu
nay. Khi Hv;u triréng khéng nhat tri vdi Nghj quyét hodc két ludn cia Hgi déng
trutmg, phai kip thai bdo cdo xin ¥ kién co quan quan Iy gifo dyc cép trén.

Trong khi chd y kién cia cép trén, Hiéu truémg van phai thye hién theo nghij

quyet hodic két ludn clia Hoi ddng trwémg ddi véi nhiing vén dé khéng tréi voi phap
ludt hién hanh va Diéu I trudng mim non.
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Nhiém vu va quyeén han cua Hoéi démg trudng:

a) Quyét nghj vé muyc tidu, chién luge, cic dir 4n, ké hoach dau tu va phat
trién clia nha trudng trong timg giai doan va timg nim hoc;

b) Quyet ngh; vé td chirc, nhan sy, tai chmh tdi sian cia nha tru'crng gioi
thiéu ngudi dé bd nhiém lam hiéu trudng theo yéu cdu cia co quan co thim quyén;

c) Gidm sit cdc hogt dfng ctia nha trudng; gidm sat vige thye hién cic nghi
quyét cua Hoi démg trudng, viéc thyc hién quy ché din chu trong céc hoat djng
ctia nha trudmg, nha tre.

2.2. Hoi ddng thi dua khen thudng, hji ddng k¥ ludt, hdi ddng tir viin

Hoi dong thi dua khen thuéng do Higu trudng thinh 1ap vao diu mdi nim
hoe. Hu;u trudng la Chi tich hoi dbng thi dua, khen thiréng. Céc thanh vién ctia

hoi dong gdbm: Pho Hiéu trudng, Bi thu Chi bd Pang Cong sdn Vlt;-t Nam, Chu tich
Céng doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, t6 truéng t6 chuyén

mén, t6 trirdng 16 van phang.

_ Hai dong thi dua khen thuéng gitp Higu truéng t6 chirc phong tréo thi dua,
dé nghj danh sich khen thuéng do6i véi can b, gido vién, nhin vién, tré em trong
nha truéng, nha tré,

Hoi dong thi dua khen thuéng hop vao cudi hge ky va cudi nim hoe.

2.3. T chirc Pang Cong sian Viét Nam va doan thé trong nha trudng

2.3.1. Té chirc Ping Cong san Viét Nam trong trudmg lanh dao nha trudng
hoat déng trong khuén khd Hién phép, phap luat va Diéu I& cia Dang.

2.3.2. Cong doan, Podn Thanh nién Cong san Ho Chi Minh va céc to chire
x3 hoi khac: Héi chit thap dé, Hoi khuyén hoc hoat ddng trong nha trudng theo
quy dinh cia phdp luat va Diéu ¢ cua timg td chirc nhdm gitip nha truémg thyc
hién muc tiéu gido duc.

2.4. T chuyén mén

2.4.1. Td chuyén mén bao gbm gido vién, ngudi 1am céng tac thiét bj gido
duc va cip dudng. To chuyén mén c6 16 truéng va t& pho.

2.4.2. Nhiém vy ciia t& chuyén mén gdm:

a) Xdy dung ké hoach hoat déng chung cia td theo tudn, thdng, nim hoc
nhim thyc hién churrong trinh, ké hoach nudi duéng, chim séc, gido dyc tré va cac
hoat dong gido duc khéc;

b) Thye hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, dénh gia chét

luong, hi¢u qua cong tic nudi dudng, chiim séc, gido duc tré va quan ly sir dung tai
liéu, d6 ding, dd choi, thiét bj gido duc ciia cdc thanh vién trong t6 theo ké hoach

ctia nha trudng, nha tré;
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¢) Tham gia dénh gi4, xép logi gido vién theo Chuén nghé nghiép gido vién
mam non;
d) Dé xudt khen thudng, ky ludt gido vién.
2.2.3. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tun mét lan.
2.5. Nham tré, lép miu gido

a) D6i véi nhém tré: tré em tir 18 thang tudi dén 36 thang tudi duge td chic
thanh cdc nhém tré. S tré toi da trong mdt nhém tré duge quy dinh nhu sau:

- Nhom tré tir 13 dén 24 théng tudi: 20 tré;

- Nhém tré tir 25 dén 36 théng tudi: 25 tré.

b) i v6i 16p mlu gido: SO tré t6i da trong mét 1ép mau gido:

- Lép miu gido 3 - 4 tudi: 25 tré;

- Lép mau gido 4 - 5 tudi: 30 tré;

- Lép mau gido 5 - 6 tudi: 35 tré.

¢) M&i nhém tré, 16p méu gido c6 khong qua 2 tré cing mét loai khuyét tat.
Viée 16 chirc hoat dong gido duc cho tré em khuyét tit hoc hoa nhép trong nha
truong, nha tré thuc hién theo quy dinh clia Ludt Nguoi khuyét t4t va cdc vin ban
huéng dan thi hanh

d) M&i nhom tré, 16p mau gido ¢ 1 gido vién phu trach chinh.

2.6. Ban dai dién cha me tré em

Nha trirdmg c6 Ban dai dién cha me tré em cia timg nhém tré, lop mau gido
va Ban dai dién cha me tré em cia nha trudng,

Ban dai dién cha me tré em duge td chirc va hoat déng theo Diéu I8 Ban dai
dién cha me hoc sinh do B¢ truong B6 Gido duc va Pio tao ban hanh.

2.6.1. Nhi¢m vy ciia Ban dai dién cha me hoe sinh cic 16p:

a. l?héi hgp véi gido vién 1ép t6 chirc cic hoat ddng chidm soc, gido duc hoc
sinh; chuan bj ndi dung cia cac cufe hop cha me hoc sinh trong nam hoc.

b. Tham gia ciing véi gido vién chii nhi¢m 16p c6 bién phap phéi hop gitp
dd hoc sinh ¢6 hodn canh khé khiin, vin dfng cha me tré cho tré dén lop diy da.

c. Phéi hop véi gio vién I6p t6 chire céc cude hop phu huynh hoe sinh.
2.6.2. Nhi¢m vy ciia Ban dai dién cha mg hoe sinh trurdmg:

_ a‘.}’héi hgp v&i Higu trudng thyc hién céc nhiém vy nim hoc va céc hoat
dong gido dyc hoc sinh theo néi dung ciia cic cudc hop cha me hoc sinh trong nim
hoc.

b. Ban dai di¢n cha mg hoe sinh ¢6 trich nhiém té chire thu thap y kién dén
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gop clia cdc cha me hoc sinh dé ciing nha truéng glal quyét cdc vin dé sau déy:

- Nm dung cong viéc cé lién quan dén sy phdi hop gitra nha trudng, gia dinh
dé giai quyet nhimg viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

- Vén djng cdc bic cha m¢ hoc sinh thye higén cdc chi truong,chinh sich,
ché d¢ va hoc sinh duge hudng hojic nghia vu phii déng gop theo quy dinh.

- Vin dfng cac bic cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hdi hod
gido dyc ¢ dia phuong.

¢. Cha me hofic ngudi gidm hd cia hoc sinh c6 thé phan 4nh trao déi, gép y
kién trye tiep véi nha trudmg, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dign cha mg
hoc sinh vé nhitng véin dé lién quan dén cong tic gido dyc trong nha trudng

3. Nhiém vu va quyén han cia c4 nhin.

3.1. Hig¢u trudng:

Chju trich nhiém chi dao diéu hanh, quin Iy moi hoat déng trong nha
trudmg, chiu trdch nhiém trirdc Nha nudc, trude cip trén vé moi mit,

Truc tiép_ phu trach chinh tri, tu tuéng, ké hoach td chirc cén bo, tai vu, cong
tac thanh tra kiém tra, thuc hién quy ché dén chu, tiép dan, thi dua. Céng tdc tham
muru phoi hop, so tong két, to chirc Hoi nghi, Hi thi, chil tri giao ban ...

3.2. Hiéu pho:

La nguoi tham muu tich cye va gilp higu truong chi dao, diéu hanh cong tic
chuyén mén trong nha truomg. Cu the nhur sau:

+ Phuy tréch CS - GD tré, quén ly ché d6 #n ciia tré, tham muu d& xuat vé
CSVC cin thiét trinh Hiéu truéng giai quyét, phy trich VS LB, céng tic PCGD,
KDCL, BDTX, ngay hdi, an toan truong hoc.

+ Gilip Hiéu trudng chi dao diéu hinh céng tic chuyén mén nhu CSGD tré.
Phan céng chi dao xay dung tiét day mau, kién tap...

Ngoai ra hiéu phé phéi hop véi hiéu trudmg kiém tra, dy gio dénh gi4
chuyén mén, dinh gid, xép loai mét cach nhe nhang, céng khai va hiéu qua. dong
thoi theo ddi ngay céng ciia can b, gido vién, nhin vién trong nha trudmg.

3.3. Chii tich cing doan:

th hop véi nha truong, chuyén mon tham gia quan Iy nha trudng, Pho ban
thi dua, t6 chire van dong duﬂn vién, lao dgng tham gia thuc hién tot nhi¢m vy nim
hoc, dong thoi xdy dung mdi dodn két, phong céch su pham trong nha truong,
TDTT trong nha truong. Xiy dyng té chiic Cdng doan vimg manh

3.4. Thu ky hji dong:

Chju trach nhxém ghi bién ban cia cude hop nhu: hop Hji dong, giao
ban, tham gia hoi déng thi dua, ndi dung cudc hop ghi ngfn gon, day di, sic
tich va trung thire.
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3.5. Bi thw chi dodn:

Phoi hop véi chuyen mon gido dyc y thirc tip thé, tb chirc tbt phong tréo
vﬁn nghé, thé thao, t6 chirc va tham gia t6t céc ngdy 1€, ngay hoi, thi dua sbi ndi
mdi hoat dfng trong dodn vién thanh nién nha truong. Xy dyng td chitc Poan
vimg manh.

3.6. To chuyén mén:

Quan ly diéu hanh t6t moi hoat déng chu trurong ciia té, nha trudng dé
ra, xay dl,mg ké hoach chi tiéu, ndi dung bién phap dé thyc hién, phén cong
day mdu, kién thuc tfip, thim 16p dy gio, danh g1a xép loai, binh xét thi dua
céc thanh vién trong to ( /a thanh vién trong Hgi déng thi dua).

3.7. Truéng ban thanh tra:

Xdy dung ké hoach cu thé, phii hgp va té chire thue hién nghlem tic. Tham
gia giam sat vi¢c thyc hign quy ché trudmg hoc; viée thuc hlen ché d§ chinh sich
cho ngudi lao dfng...cling nhir giam sat thuc higén quy ché chi tiéu ndi bd va cic
khodan déng goép ctia phy huynh hgc sinh...

3.8. Giao vién:

+ Chiu su phén cong cia Hiéu trudng.

- Thye hién diing gid, diing thoi gian biéu, khong dugc tiy tién cit xén gid
gidc, chuong trinh. Lén 16p phai c6 gido 4n, c6 dé ding day hoc, tuyét déi khéng
duge day chay, trong gitr 1am vige khéng duge qua lai nha bép, cdc phong lam viée
hiéu vu va mot s6 phong chirc ning, khong dugc gl 16p dé di lam viéc riéng (trir
c6 viée dot xuat). Khong sir dung dién thoai trong giér 1am viée.

- Giao vién phai nam vimg phuong phap cé:c mon hoc, gio day phai linh
hoat ¢6 16ng ghép tich hop xdy dung chil dé, chii diém theo phuong phép gido due
mam non mdi, tao méi trudmg 16p hoc 1y tré |am trung tém.

- Phong céich 1én 1ép nghiém tic, hoa nha, vui vé, gan giii, miu myc trude
cdc chau, déng nghiép; in mic gon gang, phi hgp phong cdch Nha gido; néi ning
giao tiép v&i tré nhe nhang. Véi phy huynh va moi ngudi phai lich sy vin minh,

- M3i mjt gido vién déu phii cé hé so diy du theo quy dinh, soan gido an
trén mdy vi tinh(gido 4n dién tir giri google Drive). Ho so phai ghi rd ngay, thing,
nam rd rang, cb cap ba gidy, c6 nhdn dep ngodi bia phdi ddnh may va ciing mét
mau trong toan tip hd so. Néu gio day khong 6 gido 4n, khong c6 ké hoach,
khong ¢6 hd so...khong cé dd ding thi 1ap bién ban va trir diém thi dua, Néu nhiéu
lan s& tam dinh chi cong tac.

- Dim béo gi& dén tré, khéng duge tyr tién cho tré vé truée gitr khi chua
c¢6 phu huynh dén don. Trong gid hoc, gid hoat ddng, gir vui choi, gido vién
phii bao quat tré, khdng dé xay ra tai nan. Néu gido vién dé chéu bj tai nan
trong trudmg hoe thi b xir ly ky lujt theo quy ché ciia trudng, cia cip trén.
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- Néu vi pham ndi quy tiét kiém dién nudc va bao quan CSVC thi bj xir ly
ky luat theo cam két va ndi quy.

- Theo ddi va chim an diing, téng hgp s6 phiéu cho vﬂu ngay 30- 31 hing
lhang Phéi hgp nhiic nhe phy huynh np tién qua tai khoén diy du kip thoi trute

ngdy 10 hang thang.

- Dam béo vé sinh ATTP, tb chic tbt bira &n tai nhém, 16p cho tré.

- Tuyén truyén phu huynh phéi hgp véi gido vién trong cdng tic chim soc
gifo duc tré va td chirc cdc hoat dong tai trudng.

- TAt ¢ gido vién phai thyc hién ding theo Piu 1§ truong mam non, quy
ché nha truong dé ra.

3.9. K¢ toin:

- Thanh thao viéc quan ly tai chinh qua cong nghé thong tin. Lam ding vai
trd chire ning nhiém vu ké toan.

- Lép du tri thu chi dau ndm, quyét toan thu chi kjp thai ding quy dinh,

- Bdo céo céc khoan thu chi hang théng, nim kip thoi, ré rang, day du. Phoi
hop véi thit quy ndp tién vao kho bac diy di, khéng duge dé tai don vj.

- Béo quén (5t hd so tai chinh, ké toén, kiém ké kiém todn kip théi. Ho so
phii rd rang, sach s& khéng dugc tay xo4.

- Tham muu kip théi véi hiéu truéng trong viéc sir dung thu, chi diing ché
d¢ ciia nha trnirdmg va Nha nuée dé ra.

- Xuit trinh hé so kip thoi khi c6 quyét dinh ciia thanh tra, kiém tra tai
chinh, ké toén cép trén. Tuyét dbi nhimg ngudi kiém tra, thanh tra khéng cé
quyét dinh kém theo va chua c6 y kién higu truéng thi ké todn khéng tyr do xuat
trinh ho so.

- Kiém nhiém viin thur.

3.10. Vin thu:

Quin ly va bdo quan con déu theo quy dinh

Quén 1y, khai théc, sit dung céc loai hd so clia nha truomg trong thdm quyén.

Thyc hién cong téc théng tin hai chiéu, quan Iy khai thic cic phin mém
trong truong( quadn Iy nhdn suw, hoc sinh..)

Theo déi déi ngil, thyc hi¢n céc logi bio céo. Chuyén, nh4n vin ban tir cdp
trén, tir CBGVNV dén trurdmg va nguoc lai,

3.11. Thu quy:

Giir gin va quén ly chit ché v2 tién miit. Riéng céc khodn thu phéi ngp vio
kho bac Nha nuée méi duge riit chi. Tuyét ddi khdng ty tién cho bét ky truong hop
nao {mg tién mat khi chua cé s dnng y cia thua truéng don vi.
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- Thu chi ding quy dinh, ¢6 hod don, chimg tir diy dit méi duge thu, chi.

- Cling v0i ké toén chudn bj dfiy du kinh phi d& phuc vy kip thti cho moi
hoat dgng cta nha truong trong nam hoc.

- Ho so theo ding quy dinh, hd so phai rd ring, khdng dugc 14y X04.

- Tham mur, béo cdo tinh hinh thu, chi kip thoi chinh xdc, ddy du cho hiéu
trudng. Tuyét déi khéng duge chi va chi ing khi chua 6 sy déng y cla chu tai
khodn, 1 thang kiém ké tién miit | 14n hojc d§t xuét thi phai ddy di. Néu c6 diu
hiéu vi pham trong viéc sir dung tidn mit s& bj xir |y theo phép ludt.

3.12. Nhin vién y té: ( Kiém nhiém)

“Thyc hién diy dii nhiém vu theo ddi va CSSK ban diu cho dfi ngi
CBGVNV hoc sinh theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-
BGDBT, ngay 12 thing 5 nam 2016 cia B y té va B) GD&BT quy dinh vé cong
tic y té trudmg hoc.

- Kiém nhiém céng tac thii quy.
3.13. Nhén vién phuc vu niu in:

Theo ddi nhdp va xuit hing ddm bio chét lugng, ghi chép cac loai hd so day
dii theo quy dinh. Thyc hién diing quy trinh bép 1 chiéu, td chirc ché bién mén &n
ngon, hop khau vi véi tre, v¢ sinh sach s, hang ngay phai cong khai thyc don 1én
bang ké dé uen phu huynh theo déi gép ¥, nha bep trong va ngoai phai sach s€, gon
gang, ngan nap Chia com ding gid, dung khéu phén #n cho timg dé tudi. Chia
com ding s6 lirgng béo, dim bao tiéu chuin in cua tré,

- Dam bdo an toan lao dqmg (chu y sir dung bep ga) chju trach nhiém moi so
sudt do moi thanh vién trong t& phuc vy gay ra.

- Néu vi pham ndi quy tiét kiém dién nuoc, bao quan CSVC, v¢ sinh an toin
thue pham thi bj x(r 1y ky lujt theo cam két va néi quy.

- Tham gia thye hi¢n nhi¢m vy khéc khi duge phén cong.
3.14. Nhin vién bdo vé:

Phai ¢ mit tai I.rubng 24!24h chm trach nhiém bao quan toan bo co so vat
chat nha truong, khong d& mit mat, tiét kiém dién nudc. Néu xiy ra mét mét thi
chju lréch nhiém bdi thuong toan bg theo hop dong. M& va dong cira ding gid quy
dinh, néu c6 1y do ving thi phfu bdo cdo véi Hiéu truéong nha truong cho phép.
Hang thang cén cir bang ccmg de tra luong nhur CBGYV trong trirdmg. Tuyét déi bio
vé trurdmg khong dugc 1én tlcng to va xuic pham can by GVNV va phy huynh trong
gio lam vi€c va dén tra tré. Ngodi ra khich vao nha truémg bao vé phai bdo cdo véi
hi¢u trurdng duge phép méi duge md cdng, khong tly tién cho vao gdy mét trit ti
va thoi gian lam viée.

4. Tréem
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4.1. Tudi v sirc khée ciia tré em mim non
a. Tré em tir hai muoi thang tuéi dén séu tudi duge nhin vao nha trudng.
b. Khéng tiép nhan tré em dang méc bénh truyén nhiém, bénh bdm sinh
nguy hiém vao hoce trong truromg.
4.2, Quyén ciia tré em va chinh sich ddi véi tré em

a. Buge nudi dudng, chim sée, gido duc theo muc tiéu, chwong trinh gido
duc mam non do B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh. Tré em khuyél tat hoc hoa
nhdp theo quy dinh va dugc 1ap ké hoach gido duc ca nhin.

h: Pugc chim soc sirc khoe ban dau; Pugc tham gia cdc hoat dong nhim
phat trién niang khiéu; Pugc giam phi dbi véi cdc dich vy vui choi, gidi tri cdng
cong; Puge hudng céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

4.3. Nhiém vu ciia tré em

a. Bi hoc déu; Tham gia dﬁy du céc hoat déng nudi dudng, cham séc, gido
due dénh cho tré em; Thue hién cée quy dinh cua nha trudmg.

b. C6 1&i néi, cir chi 1€ phép, ¢o théi quen vé sinh vin minh phi hgp lira tudi.

¢. Trang phuc sach s&, gon gang, phit hop lira tudi, thudn tién cho cic hoat
dong vui choi va hoc tap.

d. Giir gin vé€ sinh ca nhan, nhom tré, lop mau gido, nha trudng, nha tré va
noi céng cdng.

4.4. Khen thuéng, nhic nhé

Tré em chiim, ngoan dugc khen ngoi, déng vién, khich I§; Tré em méc 16i
duge gido vién nhac nhé va trao déi védi gia dinh.

CHUONG II. THU'C HIEN NHIEM VU

Diéu 27. Thyc hién chwong trinh gido duc va xfy dumg ké hoach gifio
duc, d6 dung, do choi, hoc liéu, hoat dng nudi dudng va chim soc sira khoe,
hoat d@ng giso duc, dinh gid két qua nudi dudmg.

Thure hién nghiém tiic céc quy djnh tai Diéu 16, 17, 18, 19, 20, Théng tir s6
52/2020/TT -BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

Pidu 28. Ho so quin Iy hoat djng nudi dung, chim séc, gido duc, Tai sin,
tai chinh cia nha trudng

Thyre hi¢n nghiém tic cdc quy dinh tai Didu 21, Théng tu sb 52/2020/TT —
BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

Thyc higén nghiém tic cdc quy dinh tai Pidu 22,23, 24,25 Thong tu sb
52/2020/TT -BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

Diéu 29. Quy dinh thoi gian dén truimg.
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+ Dén triromg, 16p:

- Gido vién dén 16p ding gio quy dinh. Thye hién nghiém tic ché db sinh
hoat trong ngay cia timg d{ tuoi theo vin ban 50 DINB:HN-BGDBT ngay
13/4/2021 clia B9 truong B gido dyuc va Pao tao quy dinh ve chuong trinh gido
duc mim non. Tir thir 2 dén thir 6 (cac hoat déng doan thé b6 tri vao ngay nghi
hodic ngoai gitr hanh chinh quy dinh).

+ Mia déng: Budi sang: 7gidr— 11giér 30, Budi chiéu 13gitr 30 phut -17gity
00 pht

+Muahé: Budi sing: 6gier 30 phit — 11gi, Budi chidu 14 gidr -17gio 30
phut.

- Thyc hién @n mijc, trang phuc ding quy dinh; noi nang, cu XU, quan hé
giao tiép véi ddng nghiép, hoc sinh vA mgi ngudi phai chuan myc su pham, thén
thign va ¢6 véan hoa theo quy tac img xir vin hoa.

+0 co quan:

- Khéng vi pham cic té nan x4 hdi, khong di lai I16n xgn anh huéng téi sinh
hogt clia ngudi khac; khong nghe dién thogi trong git hanh chinh; khdng tiép
khéch trong gi¢ lam viéc; co y thirc giir gin vé sinh, bao quan co s¢ vét chit, thyc
hién bao quan va sir dung do ding ding quy trinh c6 hi¢u qua. Lam hu hong mat
mét tai san, dé ding, dd choi phai dén bu, 1m sai phai chju ky ludt, xr ly theo quy
dinh.

- Quan 1y tré trong moi hoat dfng, ngén chiin phong ngira céc tai nan thudmg
gap o tre.

- Cé y thire sép dit xe ¢d ngén niip, gon gang, ding noi quy dinh; khong tu y
sit dyng may vi tinh ciia nha truomg dé 1am viéc khac ma khong duge sy dﬁng y
cua ngudi quan ly.

- Tt cA CBGVNV ky céc cam két ngay tir dau mdi nam hoc.

- Trong sinh hoat, hoi hop dim bao nghiém tic vé thdi gian, tinh thin théi
do, phong cdch lam viéc khoa hoc.

- Mang thé, phii hiéu khi lam viéc.

- Mac trang phyc gon gang, chinh té phi hop véi mbi truéng s pham,
khong méc vay ngan khi day tré.

- Khéng trang diém lo loet, khong nhudm tée sic si;

- Miic 4o dai truyén théng (miic dong phyc cila trrémg) vao cic ngay 1€ khai
giang, héi nghi, dai hdi Cong doan, ngdy 20/11, 1& tdng két va cdc ngdy 18 khic
theo quy dinh (trir triréng hop 6 thai hodc cé con nho dwdi 12 thdng)

Diéu 30 : Thue hién quy ché chuyén mén.
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+ Thyc hién ddy di quy dinh vé chuyén mén cdc hoat déng theo ké hoach
hang ngay, hang tuan, hing thang, nim hgc. Néu vi pham phai chju céc hinh thirc
ky ludt theo quy dinh.

+ Nam bét, xir ly moi thong tin qua ljch cong tac, qua cidc nhom feacbook,
zalo, meessger clia nha truomg; thyc hién kip théi, ddy du céc yéu ciu céng viée
ma nha truomg dé ra. Trong sinh hoat phéi dam bio nguyén tic tp trung dén cha,
¢ y thirc thyc hign tot cac Nghj quyét. Nghi day phai bdo cdo, phai dugc sy déng
y ctia Ban giam hiu, thuc hién theo B§ Ludt lao dong quy dinh. Ddi vdi cén b,
gido vién di hoc dé ning cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu khéng trir luong (di
tugng c6 quyét dinh clia ¢ip cé thdm quyén phé duyét). Doi véi cdn b, gido vién
di céng téc, nghi 6m, nghi c¢é 1y do chinh ddng ma B§ Lujt lao dong quy dinh phai
b tri ngudi day thay.

Pitu 31: Quy djnh ngiy nghi c6 ly do.

Thue hién cdc ngdy nghi ¢6 luong va khong hudng luong theo Didu 116 Luat
lao dng. Trong d6 c6 diéu chinh mot s ndi dung cho phi hop véi dic thi lao
ddng cua gido vién mam non nhu sau

1. Ngudi lao dong dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong
nhimg truéng hgp sau day:

a) Két hon: nghi 04 ngay;

b) Con két hén: nghi 02 ngay;

c) B dé, me dé, b vg, me vo hofic bd chdng, me chéng chét; vo chét hoic
chong chét; con chét: nghi 04 ngay.( iy vao diéu kién hoan canh nha truémg c6 thé
xem xét thém)

d. Ong ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chj, em rudt chét; bd holic me két
hén; anh, chj, em ruét két hén dirge nghi 01 ngay.

2. Céc ngay nghi ban than bj 6m, con dudi 12 thang tudi ém phai cé hd so
nhip vién va héa don thanh todn.( ngoai trir ban than nguai lao dong bj ém do dich

b;-nh xdy ra trén dja ban nhung khéng dugc nghi qua 01 tudn). Céc trnrdmg hop
chong, con cdi bénh ning nha trdmg s& xem xét va quyét dinh thém.

3. Céc ngay nghi € theo quy dinh ciia Phap ludt.
4. Ngoii quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu ndy ngudi lao déng cé thé
thoa thudn véi ngudi sir dung lao dong dé nghi khong huong luong.

+ Nghi khong Iy do : khdng xép loai. Néu nghi dusﬁng&yduocquydmhtm ND
sé: 27/2012/ND-CP ngay 6/42012 ciia CP quy dinh vé xir ly ky luft vién chitc va
trich nhiém bdi thuong, hodn tra ciia vién chirc thi phai chiu cdc hinh thirc ky ludt

duoc quy dinh tai Thong tu nay.

Puoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

23

+ CB - GV - NV nghi bt ky Iy do ndo déu phai c6 gidy xin phép giri ve Ban
gidm hiéu nha trudmg.Tuyét ddi khdng nhin gui, khdng nhey viét h (trir trutmg
hop dot xudt) hoic khong nghi treée méi xin phép sau,

Kinh phi ngay nghi khéng huéng luong s& duge ndp vio quy phic loi cua
nha trrdmg va duge cong khai vio cudi mdi ndm hoc.
Diéu 32. Cic cude hop thudng ky
- Hop Hoi ddng su pham, Hoi ddng chuyén mén 1 théng/lan.
- Héi nghj vién chirc, ngudi lao dong du ndm hoc 01 1an/nim hoc.
- Hoi nghj so két giita ndm hoc 01 lan/ném hoe.
- Hoi nghj tdng két vao cudi nam hoc 01 lan/nim hoc.
- Hop T chuyén mén 02 lan/thang,
- Hop hdi déng thi dua 03 lin/ndm. (d4u, giira va cudi nam hoc)
- Hop h{i dong trromg it nhét 03 ldn/nim (thudng kY, dot xuét, bét thuong).
Ngoii ra tiy tinh hinh thye té cong viée ma cé thé t chire hop dét xuat, bat
thudmg.
CHUONG III.
GIAO TIEP VA UNG XU CUA VIEN CHUC, NGUOT LAO BQNG

Thong tw 56 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua By Gido duc va Dao
tao vé viéc quy dinh Quy tac vmg xir trong co sé gido duc mam non, ca sé gido dyc
phr.‘: théng, co so gido duc thirong xuyén;

Pitu 33. Quy tic {ng xir chung.

I. Thuc hién nghiém tic cic quy dinh ctia phdp luat vé quyén va nghia vu
ciia cong dan, vién chirc, nha gido, ngudi lao déng, ngudi hoc. Chép hanh nghiém
cée quy ché, quy dinh clia don vi.

2. Thue hién 16i séng lanh manh, mAu myc, quan tim chia sé va gitp da
ngudi khéc.

3. Bao vé, giir gin cinh quan co s& gido duc; xdy dung mdi trudmg gido dyc
mo pham an toan, than thi¢n, xanh, sach, dep.

4, Can b quan ly, gido vién phai sit dung trang phyc lich sy, phti hop véi
moOi trubng va va hoat dong nudi dudng, chim séc, gido dyc tré em, khéng sir dung
trang phuc giy phdn cam; nhén vién phai sir dung trang phuc phu hgp véi méi
trudng gido dyc va tinh chit céng viée; trang phuc ctia tré phai sach s&, gon gang
phi hop véi lira tudi va hoat ddng gido dyc; cha me ngudi hoc va khich dén tnromg
phai sir dung trang phuc phit hop véi méi truong gido duc.

5. Téc phong lich sy, vin minh, vin hoa.
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6. Khong hiit thude, sir dung do udng ¢é cdn, chit cim trong co s& gido dyc
theo quy dinh ctia phap ludt; khong tham gia té nan xi hji.
7. Khong sir dung mang xa hi dé phét tén, tuyén truyén, binh ludn nhimg
thong tin hodc hinh dnh trdi thuin phong my tuc, tréi dudmg 16i cia Péang, chinh
sch, phap ludt cia Nha nudc hodc lam dnh huéng xdu dén méi trudmg gido duc,

8. Khong gian 1gn, déi trd, vu khdng, géy hiém khich, qudy rdi, ép buée, de
doa, bao luc vai ngudi khic.

9. Khéng 1am tén hai dén sirc khoe, danh dyr, nhin phim cta ban thin, nguoi
khéc va uy tin cua tp thé.

10. Dam béo tuyét dbi an toan vé thé chit va tinh thin cho tré em, dam bao
quyén tré em.

11. Mét sé hanh vi CBQL, GV, NV khéng duge 1am: xdc pham danh dy,
nhan phdm, xdm pham thén thé tré em va ddng nghiép; xuyén tac ndi dung gio
duc; bo gid; tiy tién cit xén chuong trinh nuéi dudng, chim séc gido duc; doi xir
khéng cong bing dbi véi tré em; ép bude tré hoc thém dé thu tién; bét xén khiu
phin an ctia tré em; lam viéc riéng khi dang td chirc céc hoat dong nudi dudng,
chdam soc, gido duc tré em.

Diéu 34. Ung xir ciia ciin by quin Iy.

1. Ung xir véi tré: Ngén ngit chuin mye, d& hiéu; ghn gili, yéu thuong, tréch
nhiém, bao dung; ton trong su khéc bigt, d6i xir cong bing, ling nghe va dong
vién, khich 1é ngudi hoc. Khéng xtic pham, ép buge, trii dap, bao hanh.

2, Ung xir véi gido vién, nhan vién: Ngon ngit chudn myr, t6n trong, khich 1§,
déng vién; nghiém tic, gwong mau, dong hanh trong cong viéc; bao vé uy tin, danh
dy, nhan phéim va phét huy ning lyc ciia gido vién va nhan vién; doan két, dén chi,
cong bing, minh bach. Khong hach dich, gay khé khan, xic pham, dinh kién, thién
vi, vu lgi, né trénh tréch nhiém hodic che giau vi pham, dé 16i.

3. Ung xir véi cha me tré: Ngon ngit chuan muyec, t6n trong, hd trg, hop tac,
chia sé&, thén thién. Khéng xtic pham, gy khé khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xir v6i khach dén co s& giso duc: Ngon ngir chudn muye, ton trong,
lich s, ding mire. Khdng xtic pham, gdy khé khan, phién ha.

Diéu 35. Ung xir ciia gido vién,

1. Ung xir vdi tré: Vui vé, gan giii, yéu thuong, quan tdm va tao cam gidc an
toan cho tré. Ngén ngit chuin muc, dé hiéu, khen hodc phé binh phii hgp vai ddi
tugng va hoan canh; mau mye, bao dung, trach nhiém, yéu thwong; ton trong sy
khéc biét, dbi xir cong biing, tu vén, ling nghe va djng vién, khich & ngudi hoc; to
thai d déng tinh - khong ddng tinh phit hop vdi tré va hoan canh gidp tré nhén
thire r6 vige lam dung - sai.... tich cuc phong, chéng bao lyc hoc dudng, xdy dung
mdi truomg gido dyc an todn, lanh manh, thin thién. Pam bdo tuyét d6i an toan vé
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thé chat va tinh than cho tré em, khdng xic pham, giy ton thuong, vu lgi; khung
trdt ddp, dinh kién, bao hanh, xam hai; khong tho o, né tranh cic hanh vi chua tot
cua tré. thmg bét xén khau phén &n cia tré; khong lam vige riéng (st dung dién
thoai, b trong nhém/1ép, giao tré ty quin dudi moi hinh thirc...) khi dang t6 chirc
cdc hogt dong nudi dudng, chim séc, gido dyc tré. Don, tra tré cho phy huynh phai
ban giao chu déo, tin noi.

2, Ung xir véi can b quan Iy: Ngon ngir ton trong, trung thI,rc, cdu thj, tham
muru tich cye va thé hién rd chinh kién; phyc ting sy chi dao diéu hanh va phan
cnng ctia linh dao thee quy dinh. Khéng xiic pham, gy mat dodn két; khéng tho o,
né tranh hodic che gidu céc hanh vi sai pham cta cén bd quan Iy hogc lgi dung viée
g6p ¥, phé binh 1am tdn hai dén uy tin cla cép trén.

3. Ung xir véi dong nghiép va nhin vién: Ngén ngit ding muyc, trung thyr,
than thién, cu thi, chia sé, h3 trg; t6n trong sy khac biét; bio vé uy tin, danh dyr va
nhin phim cta déng nghiép, nhan vién. Khéng xic pham, vb cim, giy mat doan
két.

4. Ung xir v6i cha me tré: Ngdn ngir ding myc, trung thyrc, t6n trong, thin
thién, hop téc, chia sé. Khong xic pham, dp dit, vu lgi

5. Ung xir vdi khéch dén co s& gido duc: Ngén ngir ding myrc, ton trong.
Khéng xtic pham, giy kho khin, phién ha.
Pitu 36, Ung xir cita nhén vién,
I. Ung xir véi tré: Yéu thuong, quan tdm, chdm soc tré tdn tinh, chu
déo. Ngun ngit chuin myc, ton trong, tréch nhi¢m, khoan dung, glup dd. Khong

gy khé khin, xic pham, bao lyc; khong lam ton thuong tré dudi bét cir hinh thirc
nao.

2. Ung xir vdi cin b quén ly, gido vién: Ngén ngir diing mye, trung thye,
tén trong, hgp tdc; chip hanh céc nhiém vy dugc giao. Khéng né tranh trich
nhiém, xtc pham, giy mat doan két, vy lgi.

3. Ung xir v6i dong nghiép: Ngén ngit diing muc, hgp téc, than thién. Khéng
xiic pham, gy mét doan két, né tranh trach nhiém.

4, fJ'ng X1r véi cha me tré va khach dén co so gido dyc: Ngbn ngir ding myc,
ton trong. Khong xic pham, giy khé khén, phién ha.

Diéu 37, Ung xir ciia tré.

I.Ung xir v&i cdn bd quan 1y, gido vién, nhin vién: Kinh trong, ngoan
ngodn, 1& phép, trung thyc, hep téc, manh dan ndi 1én nhu céu, mong mu6n ctia ban
than vd1 moi nguotl.

2. Ung xir véi ban: Biét choi doan két cling ban, quan tim, hgp téc, gitp d&
va ton trong su khdc biét ctia cac ban. Khéng néi tuc, chiri biy, tranh gianh d6 choi
ciia ban, khdng dénh ban hay tdc ddng xdu dén tim 1y, hoat dong ciia ban.
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3. Ung xir véi cha me va ngudi thian: Kinh trong, 1€ phép, biét vang loi, gn
gili, yéu thiong va biét néi 18n nhu ciu, mong mudn cia ban than.

4. Ung xir véi khach dén tnrmg; kinh trong, ngoan ngodn, 1& phép, thén thién.

5 Trang phuc gon gang, phu hep lira tudi, thudn tién cho cdc hoat dgng tai
trurong mam non.

6. Thuc hién cac quy dinh cua trréng mam non

Pitu 38. Ung xir ciia cha me tré.

1. Ung xir véi tré: Ngon ngir diing muyre, ton trong, chia sé, khich 1¢, thin
thién, yéu thurong. Khéng xtic pham, bao lyuc, khéng 1am ton thurong tré. Tén trong
dic diém ca nhan cia tré, khong so sanh con minh véi tré khéc.

2. Ung xr vdi cn b quén Iy, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach nhiém,
hop tic, chia sé. Khong bia dit thong tin; khong xuc pham tinh than, danh dyr, nhin
pham.

3 Ung xir véi phu huynh khéc: Ton trong, trao ddi, hop téc, chia sé trén tinh
than ciing quan tdm, chim lo dén su phét trién gido duc mam non.

Dieu 39. Ung xir ciia khich,

1. Ung xir véi tré: Ngén ngir ding myec, ton trong, than thién. Khong xiic
pham, bao lye.

2. Ung xir vdi cén bd quan Iy, gido vién, nhan vién: Ding muyrc, ton trong.
Khong bia dit théng tin. Khéng xtic pham tinh than, danh dy, nhén pham.

3. Chi vao truong khi duge sir cho phép cua can by quan ly nha truong.
Nghiém chinh chap hanh céc ni quy, quy dinh cua nha truéng. Khéng di lai tir do,
gy dn do mat trat ty; khong tu ¥ quay phim, chup anh khi chua duge sy cho phép
cua can b§ quan ly nha trudng.

Pitu 40. Nhimg viée cin b, gido vién, nhin vién phai thye hién khi thi
hanh nhiém vy, cong vu.

1. Tén ty vdi cong viéc duge giao, cé ¥ thirc td chirc ky ludt; thire hién chire
trach, nhiém vy, céng vu theo ding quy dinh cua Hién phép, Luét can bg, cﬁug
chirc; B§ lugt Lao dgng, Ludt Phong, chong tham nhiing va ding cic quy dinh vé
nghia vy clia can bg, cong chi, vién chtrc, quy dinh vé nhimg viéc céng chirc
khéong dugc lam, quy dinh vé nhimg diéu dang vién khnng duge lam {dm vai cin
b, cong chire, vién chirc 1 dang vién). Quy djnh vé nhimg viéc gido vién khong
duge lam (d6i v6i cdn vién chirc, ngudi lao dong Ia gido vién)

2. Téng cudmg phat huy séng kién va ning lyc cong tac ctia ban than; thyc thi
diy di va chju trich nhigm vé cdc cong vige minh ddm nhdn; khéng lam nhimg
céng viéc ngoai pham vi trach nhiém va thim quyén duorc phén céng.
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3. Khi giao tiép qua di¢n thogi phai xung tén, dja chi co quan, don vi noi
cong tic; trao ddi théng tin ngdn gon, phii bio dim théng tin trao déi ding noi
dung cdng viéc ma co quan, don vi, td chire va edng din can hudng dan, tra 14i.

5. Trong quan h¢ giao tiép khi thi hanh nhi¢m vy, céng vu phai ¢6 théi do
lich su, ton trong. Ngdn ngt giao tiép phdi rd rang, mach lac; khong néi tuc, noi
tiéng 16ng, quat nat.

6. Chip hanh quy dinh vé ky ludt lao dong, dam bao thoi gian lam vige. Sir
dung hiéu qua théi gian lam vigc, khong lam viée riéng trong gidr 1am viéc,

7. Giit gin trt ty va v¢ sinh chung, dim béo tinh nghiém tic trong cong so va
khéng 1am anh hurdng dén méi trudmg xung quanh.

Didu 41. Nhing viéc can bj, gido vién, nhiin vién khong duge lam Khi
thi hanh nhi¢m vy, cong vy

|. Trdn tranh, dun ddy, thodi thic trich nhiém trong vi¢c giai quyét, khic
phuc hiu qua noi linh vuce, 16, nhém, 1ép minh phy trich; cb tinh kéo dai thoi gian
hodc tir chéi thye hién nhiém vy do minh dugc phén céng.

2. Che giku, bung bit va lam sai |éch ndi dung céc phan anh cta can bg, cong
chite, vién chire 1am viéc trong co quan, don vi minh hodc co quan, don vi, tb chirc
khéc holic ciia cong din vé nhimg viée lién quan dén nhi¢m vy do minh dugc giao
thue hién khéng ding quy dinh ciia phép ludt; muon danh co quan, don vj dé giéi
quyét cong viéc clia cd nhén.

~ 3.Cung cép nhimg thdng tin, tdi liéu mit khi chua dugc phép ciia co quan ¢6
tham quyén.

4. Lam mit, hl{ hong hodc 1am sai I§ch hé so, tai liéu lién quan dén yéu cau
ciia co quan, don vi, to chirc va cdng dan khi duge giao nhi¢m vy giai quyeét.

5. DE 16 ndi dung td céo, dia chi, tén ngudi té cdo, ni dung thong béo giai
quyét to céo clia co quan cd thAm quyén cho 6 chirc, c4 nhan khong ¢ trach nhiém
gii quyét hogc khéng phai la d6i tugng duge théng béo két qua giai quyét to cdo.

6. Ubng rugu, bia trong gidr lam viéc; dénh bac, tham gia céc té nan x& hoi
khac duéi moi hinh thirc.

Phén IV
QUY CHE PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC

] Ciin cit Théng tw 25/2018/TT-BGDBT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh
chudn hiéu tricong co s¢ GDMN; Théng tw 26/2018/0D-BGDBT ngay 058/10/2018
ban hémh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Ouy dinh s6 132-OP/TW ngéy 08/3/2018 ciia Ban Chdp hanh Trung womg vé
viée kiém diém va dénh gid, xép logi chdt lieong hiing ndm d6i véi tdp thé, cd nhan
trong hé thong chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh
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ph vé ddanh gid, .re"}: loai chat lwgng cdn b, cong chiee, vién chirc (Nghi dinh
90/2020/ND-CP); Nghi dinh sé6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot .f:if diéu cua Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
ddnh gid, xép loai chat lugng can bg, cong chire, vién chire;
CHUONG I: MUC PICH, YEU CAU
Didu 42. Muyc dich dinh gia xép logi

- Lam ciin ¢t dé ty danh gid, dé cac co quan quan ly dénh gid pham chit, ning
Iyc; xdy dung va thye hién ké hoach rén luyén phim chét, d4o tao, bdi dudng néng
cao niing lyc quan trj, lanh dao nha trudng, ndng lyc chuyén mon nghiép vu giang
day dap tmg yéu cau ddi méi gido duc; thuc hién ché dg, chinh sich phat trién déi
ngu

- Lam cin cir dé cac phé hiéu truéng thudc dién quy hogch chirc danh higu
trrdng, gido vién thuf)c dién quy hnach chirc danh phé higu trudng, cac chua danh
khéc hofic xfy dung va thue hién ké hoach rén luyén, hoc tip phét trién pham chat,
ning lye.

Diéu 43. Yéu cilu

- Cong tic danh gid, xép loai, khen thuong, ky luat phai thuc hién ding quy
trinh, nghiém tic, khach quan toan dién, khoa hoc, céng khai, cong hang, dén chi,
bam st cdc tiéu chi, tiéu chudn, miic do, quy d:nh khong né nang, cao béng, dong
thi khong dé xay ra sai sot, khiéu kién, lam mat doan két ndi bo.

- Ccmg tdc qanh gid xép logi, khen thudmg, ky luat phﬁi phan anh ding ning
luc va pham chat cua giao v;en, phai lam rd duqc uu diém, khuyét diém, mit
manh, mjt yéu vé phim chit chinh trj, dao dirc, 16i séng, ning lyc vﬁ higu qua
cong téc, kha ning phit trién ciia cdn b, gido vién, dya trén phﬁm chét, niing lyc
va qué trinh lam viéc clia can b, gido vién, nhin vién trong dicu kién cu thé cua
nha trudomg va dja phuong.

- Céng tic thu thip, chuin bj cic hé so, minh chimg ciia méi ca nhin dugc
dénh gia phai tién hanh trong cd niim hoc va c6 ké hoach thuong xuyén bd sung hd
s0, tai liéu, minh chimg con thiéu.

CHUONG IL NQI DUNG PANH GIA, TIEU CHUAN XEP LOAI

Diéu 44: Dinh gia xép logi theo chufn nghé nghiép:

 L.Thoi gian dinh gid va chu Ky dinh gid CBQL va gido vién theo chuén
bat dau tir nim hoc 2018-2019 (ndm hoc 2018-2019 ty dinh gia) nhu sau:

a) Hang nidm, truéc 30/5: Higu trudng, phé higu lruung va gido vién ty danh
gid; Cét s& gidio dyc tdng hgp két qua tyr danh gia bio cdo vé Phong GD&DT theo
phén cip quén 1y,
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b) Hai nim mét lan: Hidu truéng td chirc dénh gla xép loai phé higu truéng va
gido vién; truéng phong GD&DT chi tri dénh gia xép loai higu truémg céc co s&
gido duc thuge UBND huyén.

2. Mire dinh gid Hi¢u truong, PHT

a} Pat chuén hi¢u truéng & muc tht: CA tit ca cac tiéu chi dat tir mic khé tro
1én, 16i thiéu 2/3 56 tidu chi dat mic tdt, trong d6 cac tiéuchi 1,4,5,6,7,9, 11, 13,
14 va 15 dat mirc tot;

b) Pat chudn hiéu truong & mic kha: C6 tat ¢ céc tiéu chi dat tir mire dat
trd 1én, i thiéu 2/3 b tiéu chi dat tir mirc kha tré lén, trong do céc tiéu chi 1, 4, 5,
6,7,9, 11,13, 14 va 15 dat tir mirc khé tré Ién;

¢) Pat chuén hiéu truéng: C6 tAt ca cdc tiéu chi duge danh gia tir mirc dat trd
1én;

d) Chua dat chuén hiéu trudng: C6 tiéu chi dugre danh gia chua dat (tiéu chi
dugc danh gid chua dat khi khéng dép tmg yéu cau mire dat ciia tiéu chi).

3. Mirc dinh gid gido vién

a) Pat chufin nghé nghlép gido vién mém non ¢ mirc tot Cé tét ca céc tiéu
chi dat tir mirc kha tr& Ién, toi tlueu 2/3 sb tiéu chi dat mirc tét, trong d6 céc tiéu
chil,3,4,5,6,7,8va9 dat mic tot:

b) Pat chuén nghé nghiép gido vién mém non & mirc kha: C6 tht ca cic tiéu
chi dat tir mirc dat trds 1én, t6i thidu 2/3 6 tidu chi dat tir mirc kha trg 1én, trong 46
chc tiéu chi 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 va 9 dat mirc kha tré 1én;

¢) Pat chufin nghé nghiép gido vién méam non & mirc dat: Cé tat ca céc tiéu
chi dugc danh gia tir mirc dat tro lén;
d) Chua dat chuén nghé nghiép gido vién: C6 tiéu chi duqc dénh gia chua

dat (tiéu chi dugc danh gid chwa dat khi khéng dép (mg yéu cdu mirc dat cla tiéu
chi do).

Diéu 45. Pénh gia xeép loai vién chire theo Nghj dijnh:
1. Nguyén tic

1.1. Viéc danh gid, xép loai chét lugng don vi, vién chirc hang nim dugc thuc
hién theo timg n&m hoc; bio dam ding tham quyén, khéch quan, cdng bang, chinh
xac; khéng né nang, tril dap, thién vi, hinh thitc; ddm bao diing thim quyén quan
Iy, dédnh gia vién chirc.

1.2. Viée danh gid, xép loai chat lurgng phai cin cir vao chire trdch, nhiém vy
duge giao, y thic trich rlhl¢m, chap hanh ky ludt, ky cuong va két qua thyc hn;n
nhiém vy, tién dé va chit lugng céng vn;c s6 luong cbng vige duge gmt} then ke
hoach; nhiém vy thudng xuyén, dot xudt; mic d¢ kho khan, phirc tap v cac yéu to
khach quan khac, Céc nhiém vu dugce giao khéng hoan thanh hodc chim tién do do
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yéu td khach quan, bat kha khdng v dugc cp 6 thdm quyén xéc nhan thi duge
xem xét khi ddnh gid, xép logi chat lugng. Viéc danh gia chét luong déi véi vién
chirc linh dgo, quén ly phdi gin véi két qua thye hign nhiém vy ciia co quan, té
chire, don vj duge giao quin ly, phy trich. Mirc danh gia, xép loai cht lugng vién
chire d6i véi ngudi dimg dau khdng duoe cao hon mire danh gia, xép loai chat
lhurgng ctia don vij.

1.3. Vién chire c6 thoi gian cong tac trong nidm chua du 06 thang thi khéng
thuc hién viée dénh gid, xép logi chit lugng nhung vin phai kiém diém thoi gian
cOng tac trong ndm, trir truomg hop nghi ché d thai san.

1.4. Vién chire nghi khong tham gia cdng tdc theo quy dinh ciia phép luat trong
niim tir 03 théng dén dudi 06 théng thi vén thyuc hién ddnh gid nhung khéng xép
loai chat lugng & mirc hoan thanh tt nhiém vy tré 1én.

1.5. Vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép
loai chit lugng trong nim la két qué xép loai chét luong cua thoi gian lam viée
thuc té ctia nim dé.

1.6. B8i véi vién chirc chuyén cong tac thi don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, xép
loai chét lwgng. Truomg hop c6 thari gian céng tic & don vi cil tir 06 thing trés 1én thi
phai két hop vdi y kién nhén xét ctia don vi cil (trir trrdmg hop khéng con don vj cii).

1.7. Vién chirc bj xir ly ky luat dang hoic ky luét hanh chinh thi d4nh gi4, xép loai
chat lugng nhu sau:

~ a. Vién chirc bj xit ly ky ludt ding hofic ky luft hanh chinh trong niim dénh gié thi
xép logi chét lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vy, trir trudmg hgp quy dinh tai
diém b khoan nay.

b. Trudmg hop héanh vi vi pham chura c6 quyét dinh xir Iy ky ludt ciia cdp c6 thim
quyen nhung d2 dugc dp dung lam ciin clr dé dinh gid, xep loai chit lugng & mic
khéng hoan thanh nhiém vy trong nidm danh gia thi quyet dinh xir ly ky luét ban hanh
sau nim d4nh gi4 ddi vé&i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duge tinh dé dénh gia, xép
loai chat lugng & ndm 6 quyét dinh xir Iy ky lujt.

c. Trudng hop vién chite 1 dang vién, dd bj x{r ly ky ludt ding va ky luat hanh
chinh v& ciing mét hanh vi vi pham nhumg quyét dinh ky lujt ding va ky lujt hinh
chinh khéng ¢6 hiéu lyc trong ciing nim dénh gia thi chi tinh 13 cin c&r xép loai chit
lrgng & mot nim dénh gia.

8. Vé ty I vién chirc xép loai chit lugng & mirec “Hodn thanh xuit sfc nhiém
\'l‘I“

Vién chirc dugc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vy phai
1 nhitng c4 nhén that sy tiéu biéu, xuét sic trong sé nhimg c4 nhén hoan thinh tét
nhiém vy. va phai dirge chia ra 3 nhém sau:
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a. Nhom 1 (Hi¢u truecng, Phé Hiéu trueemg): Pon vj trinh Phong GD&DT Xép
logi "Hodn thanh xufit sic nhi¢m vy" khong vugt qua 01 ngudi;

b. Nhém 2 (Glao wer.-} 86 lugng xép loai "Hoan thanh xudt sdc nhiém v"
khong vugt qua 20% s6 duge xép loai "Hodn thanh tot nhiém vi";

¢. Nhém 3 (Nhdn vién): Sé lugng xép loai "Hoan thanh xuat sac nhiém vu"
khong vugt quéa 01 ngudi.
9. Két qua ddnh gid, xép logi chat lugng vién chirc durge sir dung lam co s dé
lién thong trong danh gid, xép loai chat lugng déng vién.
Ditu 46. Thoi gian va thim quyén danh gid, xép logi chit lwgng vién
chire

1. Pénh gia | lin vao cudi nam hr,n: Hiéu trudmg cé trach nhi¢m to chirc
viéc danh gia vién chirc thudc thim quyén quan ly.

2. Cin cir vao diéu kién cy thé, Hiéu truong thue hién \.:iéc danh gia hodc
phan cong, phin cdp viéc dinh gia vién chirc thudc thdm quyen quan ly. Ngudi
dugce giao thAm quyén danh gia vién chirc phai chju trach nhiém trude Hiéu truong
vé két qua danh gia.

Diéu 47. Sir dung két qua danh gia, xép loai.

1. Két qua dénh gié 13 ciin clr quan trong dé bd tri, sir dung, dio tao, bdi
dudmg, thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luin chuyén, khen thudng, ky ludt va thyc hign ché do chinh séch khéc déi
v@i vién chirc,

Vién chitc ¢6 02 nam lién tiép phan logi ddnh gid & mirc dd khong hoan thanh
nhiém vu hodc c¢6 02 ndm lién tiép trong d6 01 nim phan loai mic hodn thinh
nhiém vy va 01 nam phén loai mirc khong hoan thanh nhiém vu thi don vj ¢é thim
quyén quén 1y, sir dung thue hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghj djnh sé
29/2023/ND-CP ngiy 03/6/2023 cia Chinh phii quy dinh v& tinh gian bién ché
hodc dugc don phuong chim dit hop dong 1am viée véi vién chire.

Di¢u 48. Luwru giir ti lidu d4nh gid, xép loai
Kég qua danh gid, xép logi chit luong duge thé hién bing vin ban, ndp va
luu vao ho so vién chirc, theo viin ban huéng dén hing nim:
Phan V
QUY CHE THI DUA KHEN THUONG, KY LUAT

Lugt thi dua khen thiedmg sd 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022; Nghi dinh 56
11 2;’2020!NB-CP ngay 18/9/2020 vé xit Iy ky ludt cdn bo, cong chir, vién chirc;
Nghj dinh sa 71/2023/ND-CP ngay 20/9/2023 sira déi, bé sung mét sé diéu e
Nghi dinh 56 112/2020/NBP-CP ngay 18/9/2020 vé xit Iy ky ludt cdn bé, cong chir,

vién chure,
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CHUONG I: MUC TIEU, NGUYEN TAC

Diéu 49. Muyc tiéu ciia thi dua, khen thwéimg

1 Muc tiéu cta thi dua 1a nhim dong vién, thu hit, khuyén khich mgi ca
nhén, tap thé, phat huy ddi méi, nang dong, sdng tao vuon 1én hoan thanh tdt

nhiém vu dugce giao.

2. Muc tiéu ciia khen thuémg la nhim khuyén khich, dong vién ca nhén, tip
thé, hiing hdi thi dua; ghi nhin cdng lao, thanh tich cia cd nhén, tip thé, trong cong
viée.

Ditu 50. Nguyén tic thi dua, khen thwéng

1. Viéc thi dua dwrgre thure hign theo cdc nguyén tic sau day:

a) Ty nguyén, tyr gide, cong khai, cong bing, minh bach;

b) Doan két, hap tic va cling phat trién.

2. Vigc khen thiwong dirge thure hign theo cdc nguyén tic sau diy:

a) Chinh xdc, cong khai, minh bach, céng bing, kip thoi;

b) Béio dam thong nhét gitta hinh thire, dbi tirgng khen thuémg va cong trang,
thanh tich dat dugc;

¢) Mét hinh thirc khen thuéng cé thé ting nhiéu 1an cho mét déi tuong:
khdng khen thurdmg nhiéu Idn, nhiéu hinh thic cho mot thanh tich dat dugc; thanh
tich dén dau khen thudng dén do;

CHUONG II. QUY PINH KHEN THUONG, KY LUAT

Pitu 51. Céc loai hinh khen thudng

1. Khen thuéng céng trang la khen thuéng cho ca nhén, tip thé thuong
xuyén cd thanh tich xuét séc trong thyc hién nhigm vy.

2. Khen thudmg dot xuét Ia khen thuomg kip thoi cho cé nhan, tip thé, lap
duge thanh tich xudt sdc dot xudt.

3. Khen thudng phong trao thi dua 12 khen thuémg cho c4 nhan tip thé, co

thanh tich xudt séc lrong cac phong trao thi dua do cdp €O thim quyén phét dong,
chi dao trong thé&i gian cu thé hodc thi dua theo chuyén d& phuc vy nhiém Vi,

4, Khen thuéng qué trinh cdng hién 12 khen thudng cho c4 nhén cé qua trinh
tham gia hoat déng ldu dai trong cdc giai doan giir chirc vu lanh dao, quan ly trong
co quan, don vj sy nghiép cong lap.

Diéu 52. Danh hiéu, tiéu chufin trong thi dua, khen thuing

Thyc hién theo diéu 21 dén diéu 28; diéu 71 dén didu 76 Lugt thi dua khen
thiomg 56 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022 va cde vén ban hién hanh;
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Cén b, gido vién, nhin vién ty nguyén ding ky danh hi¢u thi dua dau nim
hoc. Phiin dau hodn thanh céc chi tiéu thi dua lam céin cir binh xét thi dua khen
thuémg cudi ndm hoc theo cdc vin ban quy dinh, huéng dan céng téc thi dua khen
thuéng hang nam.

1. Ciac hinh thire khen thudmg:

1.1. Pbi véi tip thé o, 16p:

*Téap thé 16p xudt siic:
- Gio vién chi nhiém phai la ¢4 nhan xuft sic ciia nim.

- Cic hoat déng phong trao cua lop phai dat giai ( top 3 ) khi nha trudng to

chire. ( trir trudng hep 1dp khéng phai tham gia)

- Chét lugng CSGD vurgt ty 1€ quy dinh.

- Tré an toan tuyét doi.

- Cong téc phéi hop véi nha truomg, phy huynh tot.

Lép XS trong nim khong qué 40% tong s 16p toan trudng,

* T§ LDXS: cb tir 50% sb 16p trong 18 dat 16p XS; khéng c6 16p ndo, ci
nhén ndo vi pham.

1.2. P6i v6i CB- GV va NV :
- Pat danh hiéu Lao dgng tién tién.
- Pat danh hiéu Chién si thi dua céc cap.
- Biing khen ctia UBND Tinh, ctia B9, Thi tuéng Chinh ph..
_ - Pat cac cudc thi GV day giéi, cdc cude thi khac do nha trudng va cac cép
to chire.
- Pat két qua thi dua Hoc ky I va cudi nim dugc xép loai Xuat sic.
- GVCN chu nhiém gidi, ¢o thanh tich trong cong tic CSGD
- Hoan thanh xudt sic nhiém vy dugc giao trong nim hoc.
1.3 Danh hi¢u bé khoe, bé ngoan:

- Téing danh higu cho cc chéu dat dugc cic yéu cdu vé phét trién theo céc
linh vire phét trién theo quy dinh ctia timg dé tudi.

= Ca nhén hoc sinh: Tré dat danh higu bé khoé bé ngoan tiéu biéu, Bé khoe-
bé ngoan, Tré dat giai nhat, nhi tai cac héi thi do trirdmg hodc nganh t6 chire.

- Ty 18 Bé khoe, bé ngoan khong qué 70% tdng sb tré; trong d6 c6 30% dat
tiéu biéu.

Viée khen thuéng cdc ca nhin c6 thanh tich dét xuét do tip thé HPGD xét
va d& nghi Thi trudng nha trudng ra quyét dinh.
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Ditu 53. Hanh vi bj nghiém ciim trong thi dua, khen thudng

1. Té chire thi dua, khen thuéng trédi véi chinh sdch, phap lujt ciia Nha nudc;
lgi dung thi dua, khen thudng dé vy lgi.

2. Cén trd, nhiing nhiu, tiéu cye trong céng téc thi dua, khen thuéng.

3, Ké khai gian déi, lam gia hé so, xdc nhén, dé nghi sai trong thi dua, khen
thudng.

4. Lam dung chirc vy, quyén han dé dé nghj, quyét dinh ting danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuong trai phap luit.

5. Sir dung hién vat khen thudng trai thuin phong, my tuc cta dan tc, dao
dire xa hoi, tic ddng x4u dén xa hdi.

6. Str dung quy thi dua, khen thudng trai quy dinh cia phap luat.

Picu 54. Ky lujt

Thue hién Nghi dinh sd 112/2020/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2020 ciia
Chinh phii vé& xit 1y ky ludt cdn b§, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sb
71/2023/NP-CP ngay 20 thang 9 ndm 2023 ciia Chinh phii ve xir 1y ky luét cdn bg,
céng chire, vién chire.

2.1. Vi pham vé quy ché chuyén mon:

- Trudmg hop vi pham nhe thi trir vao danh hiéu thi dua,

- Truong hop vi pham niing: tam dimg cdng tic vd thoi han hofic xod hgp
dong lao déng.

Cu thé: Dé tré bj tai nan, thit lac, néi chung anh hudng dén tinh mang cia
tré va vi pham quy che chuyén mén thi bi xir ly ky luat nhu: khéng phéan céng céng
viéc vd théri han, hodic xod hop dong lao ddng ( tuy theo mirc dé niing nhe dé xét
ky lugt).

- Lang phi vé tiét kigm dién nude nhu: Tém ggi, gigt 1a trong 1ép, trong
phong, noi lam viéc, ling phi dién nudc, s dung theo quy dinh lan 1: phat
50.000/14n, pham l4n 2 phat tir 100.000d/1an trd 1én.

- Géy mét doan ket, ¢6 tinh gy kho khin cho can bg lam viée, don thu niic
danh, vugt cip... thi khong xép loai thi dua va dé nghi ky luét trinh Ién cép trén
mirc ky ludt cao hon (tuy theo timg mitc d vi pham d& xir Iy).

2.2. Doi véi CBCCLD vi pham vé dao dirc 16i song dirge xir 1j nhir sau:

- Nhimg CBVC-LP vi pham vé dao dic, phé'im chét, tr céch, 16i sdng vi
pham ky luit lao déng, vi pham néi quy, quy ché thi b xir phat nhur:

+ Vi pham lan 1 1a phé binh truéc Hoi ddng nha truong va khéng xép loai
thi dua.
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+ Téi pham 14n 2 s lap bién ban xit I ky lut (tuy theo mirc d niing nhe dé
Xt 19).

- Dbi vai NV hgp ddng thi chédm ditt hgp déng .

- Pbi v6i CBGVNV bién ché chuyén céng tic, khdng phén céng dimg 16p,
khéng duge dé& nghi ting luong khi dén han hofc 13p hé so d& nghi cdp c6 thim
quyén ky luft theo quy dinh.

Riéng: GVNV bao hanh tré

- Gido vién, nhn vién co hiru: Chuyén cﬁng viéc khéc ngay lap tue ( it nhat
trong thoi gian 2-3 thang), chju mei chi phi do 10i gay ra. Khong xép loai thi dua.

- Giao vién, nhén vién hgp dong trudmg: Cit hop ddng lao ddng ngay lap
tirc. Chju moi chi phi do 18i géy ra. Chiu moi xir 1j theo quy dinh cta Phap lut.

* Vi pham chinh séch din s6 ké hoach héa gia dinh: Xép loai khéng hoan thanh
nhiém vy.
Phiin VI

QUY CHE QUY HOACH NGUON, BO NHIEM, MIEN NHIEM TO
TRUONG, TO PHO CHUYEN MON, THANG HANG, NANG LUONG.

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pitu 55. Muc dich yéu chu, d6i tugng

Tang cuwdmg hiu lue, hiéu qua cong tic quan l;;r, néng cao trich nhiém cua
ngudi dimg ddu; gén trach nhiém, nghia vu véi quyén loi cua can bg, thuc hién
thong nhat va dong bg trong nha trurdmg, trong nganh. Tao nguon can b quén ly tai
chf‘i, cdn bd td chuyén mon nha trudng.ngay tir dau nam hoc, hang ndm ¢6 kiém
diém, danh gia viéc thuc hién trach nhiém clia nguoi duge bd nhiém gén véi viéc
dénh gia cén bd cdng chirc, vién chirc cudi nim.

Pam bao quyén lgi chinh déng ciia vién chitc va vi tri viéc lam ctia don vi.

Diéu 56. Nguyén tic gi6i thiéu quy hoach, bé nhiém:

Can b6 dugc gidi thiéu quy hoach, bd nhiém 12 ngudi c6 chuyén mén gidi, c6
néing luc quén 1y, diéu hinh cdng viée tot; Co tinh thin doan keét, co uy tin véi can bg, gido
vién, nhin wén trong trudng, c6 kha ning vén dong va quy tap khoi doan két ndi bg;
C6 strc khoé t6t; C6 kinh nghiém va tum doi dim bao Ihén gian 5 narn khi dm;lc bd
nhjt;m chire vu déi vm quy hagch ngudn, 3 nim ddi vai t6 trudng, t6 phd; M&i nim
tién hanh ra sodt, bd sung mét 1n trude khi bt diu nim hoc mé.

Ciép iy va tap thé lﬁnh dao nha trucmg xem xét dam bao dén chu, phat huy
day du trach nhiém va quyén han ctia timg thanh vién, nhat |4 ciia Hiéu truromg,

Pam béo sy én djnh, tinh ké thira va phat trién ciia ddi ngii can bj; ning cao
chét luong va hiéu qua hoat ddng cta nha trudémg.
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Dugc huong hé s6 phu cdp cua td trudng, té pho
CHUONG II. NHUNG TIEU CHUAN, QUY PINH BO NHIEM

Didu 57. Tiéu chudn giéi thi¢u quy hogch CBQL, bd nhiém:

- Purge danh gid xép loai vién chirc hang ndm hoan thanh xuét sic va hoan
thanh tét nhiém vu.

- Pat trinh d ddo tao vé chuyén mén nghiép vu tir Pai hoc trér 1én, wu tién
nhimg ca nhan dat danh hiéu gido vién gioi tir céip huyén tro 1én.

- Nguoi duge gidi thiéu vao quy hoach 1an déu, dudi 45 tubi.

- Nhimg ngudi dang trong quy hoach phii 6 tudi doi phi hop dé khi dugc
xem xét bo nhiém thi khi tinh dén nim 2025 it nhét lam duoc mot nhiém ky (di 5
nam) tré lén.

-Co ‘trinh dé tin hoc di dé xay dymg céc ké hoach, léng hop, 1am bﬁo cdo; dé
day it nhdt 03 nim. Hoan thanh nhiém vy tré 1€n 03 ndm lién tyc {dm véi to
trrdng), 02 nim lién tuc (d6i véi td pho) tinh dén thoi diém duge xem xét bé
nhiém,

- Cé sirc khoé dam bao theo quy dinh dé dam dwong nhiém vy.

Diéu 58: Tiéu chufin bé nhiém td trudng, té phé

- D6 tubi: Bé nhiém 1in dau khong qua 45 tudi;

- Buge Flﬁnh gid xép logi vién chirc hoan thanh nhiém vy trér 1én 03 nirn lién
tuc (ddi voi 16 trudng), 02 nim lién tyc (ddi véi 16 pho) tinh dén thai diém duge
xem xét bo nhiém.

- Pat trinh db do tao vé chuyén mén nghiép vu tir Pai hoc tré 1én, wu tién
nhimg ca nhan dat danh hiéu gido vién gidi tir cap huyén tré& 1én.

- C6 trinh d6 tin hoc du dé xay dung cac ké hoach, téng hop, lam béo céo; d3
day it nhat 03 nam.

- Co strc khoé ddm bao theo quy dinh dé dam duong nhiém vu.

Piéu 59: Quy trinh ra soit, bd sung quy hoach, b nhiém td trudmg, t6 pha.

Cin eir vio két qua danh gii cin b, vién chiic hing nim. Tap thé lanh dao chi
dao ra soit, bd sung quy hoach theo viin ban hudng din hang nim;

LBG nhigm lgi, mién nhigm (6 trudng, 16 phd.

Khi t6 truéng, td phé duong nhu;m hét thoi han giit chire vu di bd nhiém theo
quy dinh 01 nidm (12 thiang) tép thé lanh dgo nha trudmg phéi xem xet (co b.'en ban
lam vigc) néu du didu kién va duoc tin nhiém thi hiéu trudmg quyét dinh bé nhlf;m
chirc W cho niim hge méi. Tudi doi con di tir 01 nam tre 1én, Co ddy du ho so dé
nghi bé nhiém lai. Céc truémg hop khéng tidp tyc bd nhiém lai: Khéng guong
mau thue hién chu truong ctia DPang, chinh sach Phédp luft cia Nha nuéc, céc
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quy dmh cua nginh, cia nha trudng va dja phuong noi cong tac, sinh song; han
ché vé nang luc chuyén mén hoiic khong hodn thanh nhu;m vu duge giao;
khong di sire khoe dé thyrc hién nhiém vy, chua dat chudn vé trinh dd theo quy
dinh.

2.Bé nhi¢m méi Té trudng, Té pho.

Hiéu trudng ra sodt gido vién tmng du;n duqc bdi dudng, trao dbi trong
clip 0 uy, linh dao nha trmmg. tham khao y kién td truéng chuyén mén nhu;m ky
trude dé xac dinh sd ngudi du kién bé nhiém, déng thoi trao dbi tim hiéu tAm tu’,
nguyén vong vai nhung ngudr dy kién bd nhlém Trao déi trye tiép véi mot sb
gmﬂ vién, nhin vién cé uy tin trong u-ucmg dé c6 y kién tham khao. Hiéu truong
an dinh danh sach dy kién bd nhiém dé lay y kién tin nhiém.

- Saukhi c6 két qua kiém phiéu; Hiéu trurdng ban hanh Quyét dinh bd nhiém

- Lap danh sich dugc bd nhiém tb truong, td phé giri vé Phong Gido dyc
va Dao tao.

Ditu 60: Didu kién, tiéu chuin thing hang chirc danh nghé nghi¢p.

1. Co s& gido duc ¢6 nhu ciu v& vi trf viéc lam cila chirc danh nghé nghiép &
hang ding ky dy thang hang.

2. Pugc cép cé thim quyén déanh gid hoan thanh t6t nhiém vu trér 1én trong
thoi gian cong tac 03 nim lién tuc tinh dén thai diém hét han nap hé so dy thang
hang;

3. Cé du tiéu chuan ciia hang chite danh nghé nghiép ding ky dy thiing hang
quy dinh tai Cdn cir cde van bdn huing dén clia cdp trén hang ndm vé quy hoach
nguon, b nhiém, mién nhigm té truomg chuyén mén, kién toan Hoi dang trucng.
Théng tir s6 0!!20.?!;‘?7‘ BGDDT ngdy 02/02/2021 cia Bj Gido duc va Dao tgo
quy dinh md s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép lwong vién
chirc gidng day trong cdc co so gido duc mam non céng ldp; Thong tu
08/2023/TT-BGDOT ngay 14/04/2023 cia Bj Gido duc va Pao tao Thing tuw sia
déi, b6 sung mot sé diéu cia cdic Thong tw sé 01/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 ciia BGD&DT quy dinh ma 56, tiéu chuan chize danh nghé nghiép va
b6 nhiém, xép lwong vién chitc gidng day trong cdc co 50 gido duc mam non, phé
thong cong lap;

CHUONG III: QUY PINH NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Thire hién theo Théng twe so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 etia By Nji vu
vé huéng dan thue hign ché 3¢ ndng bdc luong thudng xuyén va ndng bdc luong
tricie thoi han doi véi cdn bg, cong chire, vién chirc va ngum lao dong; Thang e
6 037202 /TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B4 Ni vu vé siea doi bo ) sung ché dp nang
bdc lwong thuéng xuyen, ndang bdc lwong truoc thoi hgn va ché d¢ ndang phu cap
tham nién vuegt khung doi vdi cdn bg cong chire, vién chize va ngwoi lao dong; Can
cir Quyét dinh s6 12/2023/QD-UBND ngay 09/6/2023 ciia UBND tinh Nghé An vé
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vige ban hamh quy ché néng bédc heong trude thoi han déi véi cdn bg, céng chire,
vién chiee va ngwoi lao dong trén dia ban tinh Nghé An; Cong van s6 1697/SNV-
CCVC ngay 28/6/2023 ciia S¢ Ngi vu Nghé An vé viéc huong dan thue hién Quy
ché nang bdc heong tricde théi han doi véi cdn by, cong chire, vién chire va ngudi
lao dong trén dia ban tinh Nghé An;

Diéu 61. Nguyén tiic 4p dung va cap dj ve thanh tich xuat sfic trong
nfing biic lirong trrde thii han:

I. Nguyén tiic 4p dung:

. Vige xem xét, quyét dinh néng bic luong trude thoi han phai dam bao tinh
cong khai, cong bang, dan chi, khach quan.

2. Viée xét ning bic lvong trude thdi han duge cin cir vao thanh tich cao
nhat dén thanh tich thap hon cta vién chirc; truong hop ¢6 nhiéu thanh tich nhu
nhau thi thye hign quy ché nang bic luong trirde thoi han ciia don vj trén co s thir
tr uu tién nhar sau:

a) Vién chirc ¢6 thanh tich xuét sic di xét trong dot ning luong trude thoi
han ky truéc nhung chura duge ning do khong con chi tiéu;

b) Vién chirc néu khéng ning béc luong trude thoi han ky ny thi khéng con
di diu kién dé nng bic luong trirdc thoi han;

¢) Vién chirc cé du diéu kién ning luong truée thi han nhu nhau nhung do
vuot chi tidu thi wu tién cho vién chire ¢6 thanh tich trrée hofic vién chire chudn bj
nghi huu,

d) Vién chite cé thdi gian edng tic ldu nim, chua duge ndng bie luong trude
thoi han 13n nio hodic mirc luong con thap;

Trudmg hgp thanh tich vA thir ty wu tién vén nhu nhau thi do Hoi dong xét
nang béc luong trude thoi han xem xét, quyét dinh.

3. Thoi diém ning bic lwong trude thoi han phai thuc hién trude thii diém
ning bic luong thudng xuyén (16i da 12 thang).

4. Thanh tich dat dugc cla céc nim lam co s¢ dé xét nang bac luong trudce
thoi han trong chu ky lrong khong yéu cau phai lién tuc.

5. Trudmg hgp ngay ky quyét dinh ning bic luong truée thoi han sau thoi
diem dugc tinh hudng bic luong méi thi vién chirc duge truy linh tién luong; thyc
hién truy ndp bao hiém xa héi phan chénh léch tién luong ting thém giita bac
luong mai va béc luong cil.

6. Khéng thye hi¢n hai lan lién tiép nang bac luong trude thdi han do lap
thanh tich xuat sic trong thyuc hién nhiém vu.

7. Trutng hop vién chire vira thudc déi tugng duge xét ning bic lrong trude
thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyuc hién nhiém vy, vira thudc ddi tuong
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duge xét ndng bic luong trude thdi han khi c6 théng bao nghi huu thi vién chirc
dugc chon mét trong hai ché dg nang bac luong trudce théi han nay.

Didu 62. Didu kién dé xét nng bfic lrong trirdce théi han:

1) Thyce hién theo quy dinh tai diém a khoén 1 Diéu 3 Thong tu 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua B$ Néi vy; Thyc hién quy dinh tai diéu 5 Quyét dijnh
12/2023/QD-UBND ngdy 09 thang 6 nim 2023 ciia UBND tinh Ngh¢ An.

2) Thanh tich dé xét ning b{ic lrong truée thoi han dp dung theo chu ky
luong, duge xdc dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhén thanh tich dat
duge trong khoang théi gian 6 ndm gin nhat doi véi cac nggch, céc chire danh ¢
yéu cau trinh do dao tgo tir cao dang tror 1én va 4 ndm gin nhat @6 véi cac ngach,
céc chirc danh c6 yéu chu trinh d6 dio tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31
thang 12 cia ndm xét nang bac luong tnmc thoi han. Poi véi cc trudmg hop di
duqc néng bic lwong trude thér han thi tat ca céc thanh tich dat dugc trude ngay c6
quyét dinh ning béc luong truge thai han trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nim)
nay khéng duge tinh dé xét nang bac lirong trrée thai han cho 14n sau.

3) Diéu kién x¢ét ning béc luong trude thai han dbi véi vién chirc phai dat da
02 tiéu chudn quy dinh tai Khodn 2 Diéu 2 Théng tw 08/2013/TT-BNV va lip
thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém vy da dugc cap c6 thim quyén quyét
dinh cdng nhin bing viin ban, néu chua xép béc lrong cudi ciing trong ngach hoje
trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cia ndm xét nang béc luong trude
thoi han con thidu tir 12 théang tré xudng dé dugc ning bac luong thudmg xuyén thi
duge xét nang mét bic luong trirée thivi han tbi da 13 12 thang so véi théi gian quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Digu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV.

Theo dé, néu nim xét nang bic lrong trude thdi han 1 nim N, ndm di didu
ki¢n nféing luong thuong xuyén la ndm N+1, thi vigc xét nang béc luong trudce thoi
han dugc thye hién trong ndm N d6i véi vién chire di diéu kién néng luong thudng
xuyén trong nim N+1 (tirc tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12 nim N+1).

Déi véi céc trudmg hop tinh dén ngay 31/12 ciia nim N di di thai gian ning
béc luong thudng xuyén thi khéng thyc hién viée xét ning bdc luong truée thoi
han do 1ap thanh tich xuit séc trong thyc hién nhiém vy.

4) Xéc dinh thanh tich dé xét ning bic luong trude thdi han duge xéc dinh
trong tmg vai thdi gian duge hudng:

4.1) Xét ning bic luong trée thi han 12 théng déi véi vién chire dat mot
trong céc danh hi¢u, thénh tich sau:

a) Hun chuong Sao vang; Huin chiwong Ho Chi Minh; Huén chuong Djc
1dp cic hang; Huin chuong Lao dong céc hang;

b) Danh hi¢u vinh dir Nha nuée: Anh hiing Lao dng, Nha gido Nhan dén,
Nha gido Uu td, Thay thubc Nhan dén, Thay thudc Uu ti, Nghé nhén Nhén dén,
Nghé nhan Uu t, Nghé s§ Nhan din, Nghé s§ Uu tu;
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¢) Giai thudng Ho Chi Minh; Giai thudng Nha nudre;

d) Bang khen cuia Thii tuéng Chinh phi;

d) Danh hiéu Chién sy thi dua toan quéc.

4.2) Xét nang bdc luong trude thoi han 9 thang ddi véi vién chirc dat m{t
trong cdc danh hiéu, thanh tich sau;

a) Bugc Ban Thudmg vy Tinh iy, Chu tich Uy ban nhén dén tinh ting bing
khen hoan thanh xuat sic trong thyc hién nhiém vu hang nam;

b) Dugc Thi trudng B, ban, nganh, doan thé Trung wong, Ban Thudng vy
Tinh tty, Chi tich Uy ban nhén dén tinh ting Béng khen déi véi chuyén dé c6 thai
gian thyc hién tir 05 nim trér 1én;

¢) Danh higu Chién si thi dua cap tinh (hodc twong durong);

d) Buge Chi tich Uy ban nhan dan tinh ting bing khen déi véi ngudi duge
phén cong trye tiép boi dudng, dao tao, gidng day, hudn luyén céc tip thé, ca nhan
d:_at' tir giai khuyen khich tré 1én (hodic twong dwong) trong céc ky thi (cude thi)
qudc té, qudc gia hodic giai Nhat (hodic twong dwong) trong céc ky thi (cude thi) cip
tinh;

e) Buge Chi tich Uy ban nhan dan tinh ting bing khen d8i véi céc ¢4 nhén
dat tir gidi khuyén khich tré 1én (hofic twong duong) trong céc ky thi (cude thi)
quoc té, qudc gia hoac giai Nhit (hoic trong duong) trong céc ky thi (cude thi) cﬁp
tinh.

4.3) Néng bdc luong trude théi han 6 théng ddi vai vién chirc dat mot trong
cac danh hiéu, thanh tich sau;

a) Vién chirc duge Thi treéng B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, Ban
Thuong vy Tinh uy, Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiing biing khen dot xuét (hoic
doi v&i chuyén dé c6 thai gian thue hién dudi 5 nim);

b) Vién chirc c6 chu ky néng luong 3 nim/bic dat mét trong cac danh hidu,
thanh tich sau:

- C6 2 ndm dugc ting danh hiéu Chién s thi dua co sé:

- C6 2 ndm dugc Thi trudng co quan chuyén mén (va tuong duomg) thude
UBND tinh hojc Ban Thuéng vy cip ty efp huyén hodc Chii tich UBND cip
huyén (va tuong duong) ting Gidy khen;

. -Co2nim duge Uy ban Mt trdn T8 quéc va cac 1§ chirc chinh trj - x& hoi
cap tinh (va tuong dwong) ting Bang khen:;

_ C6 2 nam dugc cong nhan dat thanh tich trong cac ky thi (cude thi) cip
inh;

- C6 2 nim dugce cong nhan sang kién kinh nghiém cap tinh;
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- C6 2 nam dat céc danh hi¢u, thanh tich khéc nhau néu tai diém ny.

¢) Vién chirc cé chu ky néng luong 2 nim/bic dat mét trong cac danh hiégu,
thanh tich sau:

- Pugc ting danh higu Chién si thi dua co so;

- Puge Thi trudng co quan chuyén mén (va tuong duong) thugec UBND tinh
hoiic Ban Thudmg vu cép tiy cdp huyén hoge Chi tich UBND chp huyén (vd tuong
duong) ting Gidy khen;

- Puge Uy ban Mit trdn T4 quéc va cic to chirc chinh trj

- x4 hdi cap tinh (va tuong duong) ting Bing khen;

- Pugc cong nhén dat thanh tich trong cdc ky thi (hoi thi) cap tinh;

- Pugc cong nhan sang kién kinh nghiém cap tinh.

4.4) Céc thnh tich khdc khong thudc khoan 4.1, 4.2, 4.3 myc Il Phin B trén
déy thi thuc hién theo Quy ché nang béc Iwong trude thoi han cla co quan, don vi.

Thanh tich d& xét ning bac lwong tnrée thdi han duge xéc dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh céng nhén thanh tich dat dugc trong khoang thai gian 6
nim gn nhét d6i véi céc ngach va céc chirc danh c6 yéu cau trinh d§ dio tgo tir
cao ding trd 1én va 4 nam gén nhét doi véi cdc ngach va céc chic danh cd yéu cau
trinh dg dao tao tir trung c.'ip tré xubng tinh dén ngay 31 théng 12 cta nim N.

Riéng déi véi trudng hop di duge ning béc luong truée thoi han thi tat ca
cdc thanh tich dat duoc trude ngdy c6 quyét dinh nang béc luong trede thdi han
trong khoang thési gian (6 nam vA 4 nim) néu trén khéng dugc tinh dé xét ning bac
lurong trude thoi han cho lan sau.

Piéu 63. Cdch tinh ty 18 ning bic lwong truée thoi han

1) Ty ¢ nang bac lwong truée thai han: Ty 1€ vién chic duge ning bic
luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thyuc hién nhiém vu trong mot
nam khong quéa 10% tdng s6 vién chirc trong danh séch tra luong cila co quan, don
vi. Danh séch tra luong ctia co quan, don v dirge xdc dinh theo quyét dinh cia cip
6 tham quyén giao bién che, so luong ngudi lam viéc tinh dén ngay 31 thang 12
clia nim N.

2) Cach tinh s6 nguoi thude ty 1é duge ning béc luong trude thoi han:

- Clr moi 10 ngu;uri trong danh sach tré luong (khéng tinh s6 du dudi 10
ngudi sau khi lay tong so ngudi trong danh sach tra lwong cua don vj chia cho 10),

co quan, don ,vi QUQ'G xdc dinh 01 ngudi duge ndng bic lrong tnrde thoi han do 1dp
thanh tich xuat sac.

- Can cir vao cach tinh néu trén, vio quy IV hiing nim, co quan, don vj (bao
gom ca co quan, don vj ¢é dudi 10 ngudi trong danh sich trd luong) cé van ban
béo céo co quan quan Iy cip trén truc tiép dé theo doi va kiém tra vé s& ngudi
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trong ty le; duqc ning bac lwong trudce thii han do 1dp thanh tich xuét sic cia nim
sau lién k& va s8 du ra dudi 10 ngurdi cita co quan, don vi minh.

- Co quan quan 1y cap trén tryc tiép can cir vdo tdng sé ngudi trong danh
sich trd lrong du ra dudi 10 ngudi (bao gom ca don vj cé diréi 10 ngudi trong
danh séach tra lwrong) theo béo cdo cia cac don vj tryc thude va sé ngudi trong danh
sich tra luong durge cﬁp ¢ tham quyén cho ting thém trong nim & cac don vj truc
thudc dé giao thém sb ngudi duge ning bic luong trudc thai han do Idp thanh tich
xudt sic ngoai s6 nguoi thudc ty 1& khéng quéa 10% ctia don vi true thude (trong d6
ru tién cho cdc don vi cé duédi 10 ngudi trong danh séch trd lurong va don vi hoan
thanh 6t nhi¢m vy cong tdc), nhung phéi béo dim tdng s ngudi duge ning bic
luong trude théi han do lap thénh tich xuit sic & céc co quan, don v; truc thude
khéng vt qua 10% téng sé ngudi trong danh sach tra luong tinh dén ngay 31
thang 12 cua niim xét ndng béc lrong truée thoi han cia cdc co quan, don vj thuge
pham vi quén ly,

- Dén hét quy 1 ciia nim sau lién ké véi nim xét ning bac luong tnrdc thoi
han, néu co quan, don vj khéng thuc hién hét sb ngudi trong ty 1é dugc néng béc
lwong trurde thdi han cia nim xét ning bic luong trude thoi han (ké ca sb nguoi
duge co quan quéin ly cip trén giao thém, néu c6) thi khong duge tinh vao ty 18
ndng bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic cua cac nim sau.

Diéu 64. Thoi diém xét va quyét djnh ning bic lwong trwde thoi han:

- Vo thang 12 ciia nam N, cdc co quan, don vj tién hanh hop xét ning bic
luong trude thoi han cho tit ca cdc trudng hop di diéu kién theo quy dinh va 1ap
hé so dé nghi co quan chirc ning tham dinh trinh cdp 6 thim quyén quyét dinh
theo phan cap hién hanh.

Thoi diém ban hanh quyét dinh ning béc luong trude thai han chim nhat 1a
ngay 31/3 cia nim N+1.

Trudmg hop sau khi ban hﬂnh quyét dinh ning bac luong trudc théi han,
trong khoé.ng théri gian tir ngdy quyét dinh ¢o higu lyc dén ngay dugc hudng miic
lwong mdi, néu vién chire bi ky luét hodc xep loai khong hoan thanh nhiém vy thi
cic co quan, don vi quyét dinh hogc trinh cép c6 thim quyén quyét djnh huy bo
quyét dinh ning bic luong trudc thoi han d ban hanh,

Piéu 65. Quy trinh xét ning lwong truée thi han do Iip thanh tich xuit
siic trong thye hién nhi¢m vu

I. Quy trinh xét niing lvong trude thoi han

Hiéu truéng nha trudmg c6 triich nhiém béo cdo véi cip Wy, trao di véi Ban
Chép hanh céng doan ciing cép thyc hién:

- Phé bién diéu kién, tiéu chudn ning bic luong trude thai han nim 2025
dén tin vién chirc trong don vj minh,
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- Hiéu trwéng nha trrdng chi dgo cdn b nghigp vu ra sodt tét ca vién chirc
trén co sd quyét dinh tuyén dung, ning luong, chuyén xép bic luong gan nhit, bo
nhiém chirc danh nghé nghi¢p sau dé nhip tryc tiép danh séch vién chic ciia don
vi minh 0 diéu kién niing lweng trude thoi han ndm 2025

- Céin cir didu kién, tidu chudn vién chirc cé di dieu kién viét don dé nghj
ning lurong trude thoi han niim 2025.

- T4 chirc hop Hoi dong ning luong cia don v dé xét, dé nghi viéc ning
lwong trude thdi han nim 2025 dam bao cong bing, dan chd, khiach quan, cong
khai.

- Ban hanh Quy ché ning béc lwong trurde thoi han do lap thanh tich xuét sic
trong thwe hién nhiém vy ciia co quan, don vi minh, trong 6 phéi quy dinh S tigu
chudn, cép do vé ldp thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vy, thoi gian duge
nang bac luong trudc théi han trong tmg voi timg cap d thanh tich khéc nhau ciia
vién chirc va thir ty tu tién xét néng béc lwong trude thoi han déi véi nhimg ngudi
6 thanh tich xudt sic nhu nhau d& 1am cén cir xét ning bdc luong truée théi han
d6i vdi cac doi tugng thude phgm vi quéan ly. Ban Quy ché nay phai dugc cong
khai trong co quan, don vi va giri co quan quén ly cép trén tryc tiép dé quan Iy va
kiém tra trong qua trinh thyre hién.

- D2 nghi cp cé thim quyén quyét dinh ning béc luong trude thoi han (khi
lap thanh tich xufit sc trong thyc hién nhi¢ém vy va khi ¢6 théng bao nghi huru) dbi
v@i vién chic trong danh sach tra luong cia don vi.

- Thye hién nghiém tic viéc thdng bao cong khai danh sdch nhimg ngudi
dugc ning bic luong trude théi han trong don vi minh.

I1. Hb su & nghi xét ning bic lwong trirde thoi han:

- Quy ché ning bc luong trudc thoi han cia don vi.

- Tér trinh, bién ban hop xét ndng luong truée thdi han nim 2025,

- Danh séch kém theo té& trinh (theo diing mau giri kém trén dudng link)

- Pon dé nghi cta ca nhan cé ¥ kién cia Hiéu trudng.

- Ban nhén xét ddnh gia vién chirc clia hiéu trudng trong thoi gian giir béc
luong.

- Quyét dinh ning béc luong gin nhft cia c4 nhan, quyét dinh tuyén dung,
quyét dinh chuyén loai vién chire (néu o), quyét dinh chuyén xép lai bac luong
cho gido vién va c4c quyét dinh khac c6 lién quan (ban gdc va ban photo).

- Biing khen, giéy khen, giéy chimg nhén chién sy thi dua cac cép va céc
thanh tich lién quan dén ning luong trirde thoi han bao gt’im ban gtfm va ban photo
(trén khé gifly A4) sau khi kiém tra xong s8 trd lai ban gbc.

Phan VII
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QUY CHE THU'C HIEN PIEU PONG, BIET PHAI

Cén cir cong vin s6 2239/HD-SNV ngay 15/9/2022 ciia S¢ Ngi vu vé hudng
dén eong tde thuvén chuyén, biét phdi gido vién, nhdn vién cde dom vi s nghiép
gido duc cong lgp do UBND cap huyén quan Iy trén dia ban f{nh Nghé An; Quyet
dinh s6 1631/QP-UBND ngay 09/6/2022 ciia UBND huyén Dién Chdu vé viée ban
hanh Quy ché diéu ding, biét phdi gido vién, nhdn vién giita cdc trudng mam non,
tiéu hoe, umg hoc co so trén dia ban h:{yén_ Dien Chdu; triong mam non Dién
Phiic xdy ding quy ché thue hién thuyén chuyén, biét phai nhir sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 66. Pham vi, ddi twong:

L. Quy ché nay quy dinh nguyén tc, quy trinh, thim quyen, trach nhiém cuia
cac td chire, bd phén, ca nhan trong don vj.

2. Di tugng duge diéu djng, biét phai 1a gido vién, nhan vién cia don vi.

3. 86 lugng diéu dgng biét phai céin cir vio s luong ciia cAp trén giao.

Dilu 67. Nguyén tie ditu dong bigt phii:

1.Ddm béo sy on dinh, ké thira va phét huy ning lyc dgi ngii gido vién, nhin
vién. Nang cao chat lugng, higu qua hoat dong cia don vi, cia gido vién, nhdn
vién. Dong thoi dam béo tinh cong khai, céng biing, dan chu.

2. Phai xudt phat tir yéu cdu, nhiém vu ctia don vi, quan tim d6i tugng chinh
sch, hodn canh gia dinh cia gido vién, nhén vién dé can déi ty 1, s6 lugng, co
cau, dong bd gido vién, nhan vién giira cac don vj,

. 3. Higu trudng, gido vién, nhan vién nha trudmg phai thue hién nghiém tlc
quyet dinh diéu dong, biét phdi cia cép c6 thim quyén,

4. Piéu dong, biét phéi gido vien nhan vién dén nhan nhiém vy tai don vj
mdi phéi phit hgp véi chuyén mén nghiép vu.

5. Khong lgi dyng viée diéu dang, biét phai dé vy lgi, trd dép gido vién,
nhan vién.

6. Viéc cir bigt phdi gido vién, nhan vién dén lam viéc ¢6 thoi han & mot

2

trubmg mam non khi ¢4 ké hoach ctia Phong GD&DT, UBND Huyén. Thai han cir
biét phai moi lan 1 niam hofic 2 nam hoc tly vao khodng cach, cung dudmg, dja ly.

Chwang I1.
NHUNG QUY DINH CU THE
Diéu 68. Diéu djng, bit phai theo nguyén vong:

1. Diéu ki¢n: Gido vién, nhén vian ¢6 nguyén vong xin chuyén dén cong
tac tai trwomg khac khi c6 di cde didn kién sau thi dirge xem xét dicu dong:
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a) Di cong tdc tai don vj hién tai tir d0 05 ndm trd 1en; hoan canh diic biét
kho khiin,

b) Hoan thanh t6t nhi¢m vy dugc giao; Thyre hién nghiém tde ndi quy, quy
ché ciia nha trudmg.

¢) Khong dang trong thoi gian xem xét ky lufit hogc dang thi hanh ky lujt tir
khién trach tr& 1én va khong dang trong thoi gian bj truy clru trach nhi¢m hinh sy

d) Chip hanh ding chi truong, dudng 16i ctia Pédng, chinh séch va phap luat
cua Nha nuoc.,

e) Truong hop thuyen chuyén véi ly do kinh té gia dinh kh6 khiin phal co
xdc nhan Uy ban nhén din cdp x4 noi ¢6 lw khéu thudng trit; cha, me dau 6m, con
nho, di lgi kho khiin dé nghj thuyén chuyén dé cham séc, thugn ti¢n di lai phai kém
theo s6 hé khéu thuong tri,

2. Thii tuc xét duyét:

- Gido vién, nhan vién ¢6 nguyén vong thuyén chuyén 1am don xin diéu
dong.

- Hiéu truéng nha trudng thanh lap HOI dong dé xét diéu dong gdbm Ban
Giam hiéu, dm dién: Chi bo Cong dodn, Dodan thanh nién, T chuyen mbn. Hoi
déng xét diéu ddng doi chiéu véi nhimg diéu kién theo quy dinh dé xét timg ngudi,
xép theo thir ty wu tién giri 1én Phong Gido duc va Dao tao kém theo Té trinh, bién
ban hop xét va danh sach trich ngang.

Diu 69. Biét phai gido vién, nhin vién:

1. Déi tugng duwge cie di biét phi.

Gido vién, nhan vién dang cdng tdc tai don vi. Ciin ¢ yéu cdu, nhiém vy cdp
trén giao nha trudng lam cdng tic tu tudng, t6 chire didu déng biét phai mot thai
gian nhat dinh tiry thuge vao tinh hinh ciia cung dudmg dja ly. Thai gian thye hign
biét phai khong qué 3 nim.

Giao vién, nhdn vién duge hudng luong tir ngdn sdch nha nude, duge
UBND huyén giao.

Gido vién, nhén vién cé thai gian cdng téc lau nim trong don vj chua dieu
déng biét phai ldn nao, gido vién, nhéin vién c6 diéu kién kinh té, xem xét cung
dl.':bng dia ly. Nha trudng lap danh séch loai trir nhitng gido vién, nhan vién thudc
déi tuong chura tién hanh thyre hién biét phai.

Giao vién, nhan vién xung phong, tr nguyén, tu giac.

Gido vién khong hodn thanh nhiém vy niim hoc lién k.

Gido vién chua thyc hién biét phai lan ndo ma cé nim vio nganh cao nhit
thi s& dugc cir di biét phéi,

2. Niitng doi twgng chua tién hanh thye hign biét phd.
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2.1. Gido vién dang mang thai hofic nudi con nho dudi 36 thang tudi. (Theo
quy dinh tai Khodn 7 Diéu 36 Ludt vién chirc).

2.2. Giéo vién la thuong binh, bénh binh, ngudi duge huéng chinh sach nhu
thirong binh. Gido vién di timg 13 b doi co thoi giaril cong tic va trire tiép tham
gia chién du & bién gidi, hi dao, lam nghia vy quéc té.

2.3. Gido vién c6 chong dang céng téc & viing bién gidi, hai ddo, gido vién
con cua liét sy. '

2.4, Gido vién dang méc bénh hiém nghéo theo danh myc ciia B Y té.

2.5. Gido vién dugc co quan c6 thim quyén cir di hoc tap trung dai han.
Gido vién da di biét phai.

Picu 70. Quy trinh diéu dong, biét phai gido vién nhiin vién:

1.Theo ké hoach UBND huyén giao. Hiéu trudng bdo cdo Chi iy, thong
nhit ban gidm hiéu, BCH céng doan, cdc 16 truwcng chuyén mon.

- Piéu dong theo nguyén vong.

- Biét phai thure hién cén doi so lugng, théri gian khéng qué 3 nim.

- Ciin cir sb luogng, céng khai danh séch va njp vé Phong GD&DT Dién
Chéu theo vin ban hudng din hang niim.

- Biét phéi theo vong tron ¢ su ra sodt lya chon theo tiéu chuén.

1.1. Khi cé céng vin, vin ban hudng din ciia cip trén. Khi c6 ké hoach, sb
lugng phai diéu déng, biét phéi ciia UBND huyén, Phong GD&PT Dién Chiu
giao.

_ 1.2, Hi¢u trudng bdo céo Chi uy, théng nhf’it trong BGH, BCH Céng doén,
cac t0 truong chuyén mon xay dung phuong én dieu dong, biét phai.

1.3, Lép danh séch ra sodt cic ddi tuong diéu dong, biét phéi va dbi tuong
chura tien hanh diéu dong, biét phai.

1.4. T4 chirc hop Hgi ddng su pham dé phé bién déng gop y kién, xdy dyng,
déng vién, khuyén khich thye hién diéu dgng, biét phai.

1.5. Lap danh séch theo mau giri Phong Gido duc & Bio tzo Diln Chau va
cap co tham quyen ra quyét dinh diéu dong, biét phai.

2. Théi diém tién hanh cong tic diéu dong biét phdi,

- Mbi niim mét lan véo dip chufn bj cho nim hoc méi.

- Phd Pién cdc viin ban, quy ché, phdi hgp vin ddng dé giso vién, nhan vién
nhén thirc day du ddy la nhiém vy thudng xuyén, hing nim khi c6 ké hogch diéu
ddng, biét phai cta cap trén.
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- LAy tinh thin xung phong di diu cia c4 nhdn, gitp nhau trong tinh hinh
khé khin dang con thiéu ngudn nhéin lyc cla céc trudng cua nghanh hoc, bic hgc.

- Ra soét theo danh sich logi trir ra nhing déi tugng nam trong dién chua
thue hién diéu dng, biét phai dot ndy.

3.Tip thé, ¢ nhan chju trach nhiém vé y kién dé xuat ctia minh, cla Higu
truong nha trudng. ngudi duge dieu dong biét phii chiip hanh tot qu.;-,rel d‘;nh cua
cép trén. Néu dé xuét khiéu nai thi phai thyc hién theo tinh ti quy dinh cla phap
lugt.

Phan VIII
QUY CHE PHOI HQP
Muc 1. QUY CHE PHOI HQP GIUA CONG POAN VA CHUYEN MON
Can ct Lugt Cong doan sé 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;
Céin cir Bé Lugt lao ding s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019;
Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 71: Nguyén tic:

1. Nhim tao mi quan h¢ phéi hop hoat déng giira Nha truong va Ban chap
hanh cong doan. Xay dung, bd sung cic ndi quy, quy ché quén ly, quy cheé nji bj,
cdc ché dé chinh séch lién quan tryc tiép dén cong tic gido duc, giai quyét viéc
lam, cai thién didu kién viéc lam, ning cao doi song vt chat tinh than cia vién
chire, nguoi lao dong,.

2. Té chire thuc hién tét nhiém vu ctia co quan, nhiém vy nam hoc.

3. Pam béo cdc quyén va loi ich hop phép chinh dang ctia vién chirc, ngudi
lao dong.

4. Tb chirc tot phong tréo thi dua thyuc hién nhiém vy,

Churong I1:
NHUNG QUY BPINH CU THE

Ditu 72. Chuyén mén va Cong doan cb trich nhiém phdi hop chiit ché
trong viéc:

1. Phdi hgp td chirc Hoi nghi VC, NLD héng nim theo Diéu 51 Luat Thyc
hién dan chi & co so ngay 10/11/2022 va Piéu 20, 21, 22, 23 Nghj dinh so
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Ludt thyc hién

dan chi & co s& vé td chirc va hoat dong cha Ban Thanh tra nhan dén tai céc co
quan don vij..

2. Xay dung va thue hién b quy ché tich hop.
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3. Dam bio quyén va 1gi ich chinh déng, hop phap clia ngudi lao ddng trong
don vij.

4. Tap hop 16 chire, gido dyc, déng vién cdn by cong chirc, ngudi lao ding
tich cyre thye hign nhiém vy vé chinh trj, an ninh, tedt ty, 1 chie cdc phong trdo thi
dua trong cdn b, cdng chire vi ngudi lao ding.

5. Dio tgo, boi dudng di ngil can b, cOng chirc va ngudi lao djng co trinh
3 hoe vin va tay nghé ngdy cing cao, ¢6 ning lyc tiép nhén va img dyng céc cong
nghé mai dp dung trong linh vyre minh cdng tac, nhim dat hi¢u qua cao trong céng
viéc.

6. Kiém tra giam sat vi¢e thye hién cac bg ludt, dac biét 1a B§ ludt Lao dfng
(sira ddi) va Ludt Cong doan (sira ddi), cac ché dg chinh séch cé lién quan dén
quyén va loi ich hgp phép chinh ddng cia ngudi lao dong.

Di¢u 73. Chuyén mén ¢6 nhi¢m vy

. Tao diéu kién dé cong doan tham gia quan ly Nha nuéc, tham gia céc hoat
dfng trong co quan.

2. Gidi quyét kip thdi va thoa ding cic kién nghj chinh déng, hop phép ctia
can bg, cong chire, ngudi lao ddng va to chire Cong doan.

3. Tao didu kién va hé trg mét phin co so vat chit thude thim quyén cho td
chirc Cong doan hoat déng.

4. Truée khi trién khai thyc hién céc chi truong, chinh séch, dudmg 16i cuia
Pang, phap luat ctia Nha nuéc Chuyén mén cén trao dbi ban bac vdi td chirc Cong
doan tham gia dé ciing phéi hgp thyc hién.

5. Chi dao céc tb chirc trong co quan phdi hgp véi t6 chirc Céng doan diy
mgnh céc hogt djng kiém tra, gidm st, tuyén truyén, gido dyc, vin hoé vin nghé,
thé duc thé thao va phong chong cac loai té nan xa hi trong co quan.

Piéu 74. Cong doan c6 nhifm vu:

. T4 chirc tuyén truyén gido duc ddng vién cén bd, cdng chirc va ngudi lao
dong phét huy quyén 1am chi dé thyc hién tot myc tiéu de ra theo ding phip luit.

2. Bdo cdo vé tinh hinh viéc 1am, doi séng, tm tu, nguyén vong cia dodn
vién va hoat dong cong doan voi Chuyén mon.

3. Tip hgp y kién cua dodn vién dé tham gia véi chuyén mén bdo dim
quyén, lgi ich hgp phép chinh dang ciia ngudi lao déng,

4. Cong doan cir thanh vién cia minh tham gia kiém tra, gidm sat wéc: chﬁp
hanh ludt phap vé viéc thue hién ché d§ chinh sach c6 lién quan dén quyén va lgi
ich hgp phap chinh déing ctia doan vién.

Piéu 75. Nhitng quy djnh vé mbi quan h¢ phoi hgp
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I. Chuyén mén thuomg xuyén cung cip cho Cong doan céc théng tin lién
quan tryc tiép dén quyén, nghia vu va lgi ich cia cén bg, cong chirc va ngudi lao
dong,

Cong dodn cd tréich nhi¢m tuyén truyén céc chi truong chinh sich, vin ban
phéap quy ctia Dang va Nha nuéc, cling véi chuyén mon dong vién, gido dyc va td
chirc cho dodn vién thire hién.

2. Cong doan la thanh vién trong Hoi dong thi dua khen thmfmg ky ludt, Hoi
dong Xét duy¢t ]uang va cdc Hgn déng xét duyét nhilng van dé khac co lién quan
dén quyen lgi va nghia vu clia cdn b, cong chirc va nguoi lao dong.

3. Chuyén mén va Cong doan phéi hop chit ché trong viéc té chirc phong
trao thi dua trong can bg cong chire, nguoi lao dong trong co quan.

Chuyén mon dé ra myc tiéu, ndi dung tlu dua hang nam; t6 chirc Cong doan
co trach nhiém t6 chirc phat dong thi dua, dé ra nhung bién phép, ph.{lt huy moi
tiém niing sin c6 cla cén b, cung chic va ngum lao dong thyc hién co hw,-u qua
nhimg muc tiéu ma chuyén mén dé ra, phm hop véi chuyén mén trinh Hji déng thi
dua, khen thuéng nhiing c4 nhan xuat séc.

4. Chuyén mén va Céng doén phdi hop gii quyét kip thi cic kién nghi ciia
cén by, cong chirc, ngudi lao dong khi phat hién ra nhimg vi pham ché dg, chinh
sich.

Mye 2. QUY CHE PHOI HQP GIU'A NHA TRUONG VA CO QUAN,
PON VI, CAC TO CHUC CHINH TRI XA HQI TREN BIA BAN XA

Théng tu lién tich s6 06/2015/TTLT/BCA-BGDDT ngay 28/8/2015 ciia By
Céng an va Bg Gide duc va Dao tgo vé vigc thuc hién nhiém vu bdo vé an ninh
qua"c gia, dam bdo trdt ty an toan xa hgi va dau tranh phong ch&rng t6i pham, vi
pham phdp ludt khde trong nganh Gido duc;

Cén etk Thong tw 56 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016, Théng tw
lién tich quy dinh vé céng tdc y té trumg hoc; Théng te sé6 45/TT/2021/TT-
BGDPT ngay 31/12/2021 cia B} GD&DT, Thong tw quy dinh vé vide xdy dymg
trecmg hoc an toan, phong chong tai nan thwong tich trong co 56 gido duc mdm
non;

Cin et Ké hoach s6 106/KH-PGD&DT ngay 19/01/2021. Ciia Phong Gido duc
va Dao tao Dién Chau Ké hoach Trién khai mé hinh “Phéi hpp giita gia dinh, nha

treong va cgng dong trong chim sée, gido due tré tai cde ca sc gido duc mam non
giai doan 2020 - 2025";

Diéu 76. Don vj, tb chire va ndi dung phdi hop
L. Phoi hop véi Cong an xd, Ban quan sw xa.

Phéi hop trong céng téc dam bao an ninh trit ty, an toan trudng hoc, tham
gia xir ly mdt sd vu vige lién quan dén phép ludt. Phéi hop trong céng téc tip
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huan, huéng dan vién chirc, nguoi lao dong phong chay chira chdy, chuyén dé an
toan giao théng. Cung tdc Phong chong cac té nan xa ht;u, gidi phéng hang rong
trrée cong trudng. Phdi hop trong cong tac chuyén dbi s6 NP 06, tham gia hgl
thao chirong trinh ATGT “ T6i yéu Viét Nam”, tham gia cic ngay hdi, ngay 1&
22/12: 30/4. HO tro tré khi tham gia giao théng nhur di dé ngoai, tréi nghiém trén
dia ban xd.

2. Phéi hgp véi Tram Y Y 1€ xa.

Phéi hgp trong cong téc chim séc sirc khoe ban dau cho hoc sinh. Tham gia
kiém tra, kham sirc khoe dinh ky cho tré; Tham gia hdi thio chuyén dé; phbi hqp
phong chéng, xir 1y dich bq.nh tai nan thuong tich cho tré; ) chuc hucmg dén
phong tranh va xur ly mjt 50 b¢nh thl.n:mg gap o tré mam non; truyén thong vé gido
duc strc khde. Phéi hgp tuyén truyen va phong chéng djch be;nh Phéi hqrp trong
cong tac tiém ching, tiém vic xin, cdc chuong trinh uéng thudc tiy giun,
VitaminA.

3. Phoi hop véi Truomg Tiéu hpc, THCS trén dia ban xa.

Phdi hop td chirc giao luu vin nghé ngay hdi, ngay 1&. Phéi hop t6 chirc
thim quan tmimg Tiéu hoc, Lop 1, cie hoat ding cua nha truéng. ting sach
truyén, ting dd choi cho tré, Phdi hop td chirc Hoi thao Chuyen de: “Hu'éng dan 16
chirc cdc hoat dong hd try tré S tudi trong glal doan chuyén tlep tir mim non 1&n
tleu hoc”. Trong cong téc thim quan trudmng Tiéu hoc, giao Iuu vin nght; cia tré 5
tudi, Hoi thdo chuyén d&: “ Hd tro tré 5 tudi trong giai doan chuyén tiép tir MN lén
lop 17 trao déi chuyén mén, kinh nghigm. Tham gla héi thao cdc chuyén dé, ting
qua cho tré, cho trudmg. Té chiic cho khéi 5 tudi giao luu vin nghé voi tn.mng
Tiéu hoc vao dip 20/11/2023 tham quan trudng tiéu hoc tai thai diém hoc chii dé9
vio thing 5/2024, ting quA.

4. Phéi hap véi cdc t6 chire doan thé chinh tri:
4.1. Phii hop véi mdt trin 10 qubrc Xxa:
Tuyén truyén van dong céc doan thé tich cyc tham gia véi nha trudng trong
cong tac phoi hqp cac ngi dung phuc vu nudi dudng chiam soc gido dyc tré. Ding
vién céc thanh vién dong gop cong sirc lao dong ngay cong, cai tao co s¢ vat chit,

xdy dyng méi, lam cong trinh ting nha truémg. Phét dgng phong trao tir thién ting
qua cho tré ¢6 hoan canh kho khin (néu co);

4.2. Phii hop véi HI ceu chién binh xa:

BCH Hji CCB gmn dyc truyén thong cho hoc sinh, théng qua vige td chirc
ndi chuyén truyén thung, tim guong anh bd dji cy Hb vdn hoc sinh, huéng din tré
di da ngoai tham, Vleng nghia trang ligt sy nhén ngay Quuc phong toan dan 22/12,
ngay giai phéng mién nam 30/4, khéi S tudi; khéi 4 tudi. Cung véi nha trudng lién
hé cdc don vi quin dbi td chie cho tré thim doanh trai quan d¢i nhan din Vigt
Nam (néu phy huynh ddng ¥). DPong vién cdc thanh vién déng gép cdng sirc lao
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dong ngay clng, cdi tgo co sé vit chit, xdy dymg méi, lam cong trinh ting nhA
trrdmg. Phat ddng phong trio tir 1h1¢n tiing qua cho tré c6 hodn cinh khé khan (néu
¢6); Tham gia h¢i thao cic chuyén dé.

4.3. Hpi néng din

Ho trg nha trudng trong cdng tic tuyén lruyen vé nudi dudng cham soc gmo
duc tré. Gidi thi¢u, cho, ting sin phiam sach cia céc h ndng din cho céc chdu dé
cai thién bira an cho tré. Bﬁmg vién cdc thinh vién dong gbp cong siic lao déng
ngdy céng, céi tao co sd vit chit, xdy dung moi, lam cong trinh ting nha trudng.
Phat ddng phong trio tir thi¢n ting qua cho tré ¢6 hodn cénh khé khin (néu cé);

4.4. Phoi hop véi doin thanh nién xa:

Déng vién cac thanh vién dong gép cong sirc lao ddng ngay cong, cdi tgo co
s& vit chat, xdy dymg mai, lam céng trinh ting nha trm:mg Phat dong phong trao
tir thién ing qua cho tré cé hoan canh khé khin (néu cé) Phéi h:;rp to chuc céc
hoat dng viin héa, vin nghé théng qua ngdy hoi, ngay I€, trong céng tic tdng vé
sinh, trong cdy hoa clly cinh, lim dé ding db choi cho céc chau. Huréng dén phy
huynh xép xe cong truong an todn giao thong. Hudng din cdc chéu tham gia giao
théng di da I'Igoal tham quan Pén hac linh son, canh ddng lta,...Tham gia héi thao
cic chuyén dé,

4.5. Phii hop véi Hpi LH phy niv xi:

Bong vién cdc thanh vién dong gop cdng siic lao dong ngay céng, cai tao
co s¢ vat chit, xdy dyng mbi, 1am céng trinh ting nha trudmg. Phit déng phong
trdo tir thién ting qua cho tré -:o hoén cénh khé khin (néu c6); Hf trg nha truémg
trong cong tac tuyén truyén v& nudi dudng chim séc gido duc tré. Gidgi thiéu, cho,
ting san phdm sach clia céc chi em phu nif cho cdc chéu dé cai thién bita 4n cho
tré. Thanh 1gp “Cadu Iac bg cha me tré”, * Cau lac bg nuéi con khde, day con
ngoan” theo 16p hqc nhém chia sé kinh nghlém chim séc, glao duc tré tai gia
dmh céng dong, hd trg nha trudng céc didu kién ndng cao chét lugng GDMN: tu
vén cdu lac bd “ nudi con khée, day con ngoan”. Tham gia hdi thio céc chuyén dé.

4.6. Phoi Jmp voi Hpi cuu gidgo chirc, Hpi khuyén hoc, Hpi chir thip do,
Hpi ngudi cao tudi,

Poi véi Hi cueu gido chire: Noi dung phm hqp thyc hién theo céng vin 6
111/PGD&DT-CTTT ngdy 20/01/2021, Vé viéc trién khai thuc hién Chucmg trinh

phéi hop gitra Phong GD&DT va Hdi CGC vé thyc hién chi trrong “Bén ciing”
giai doan 2021-2025.

Ciing ndm b, pha.r hten ddnh gm tinh hinh: H6i CGC ném bit thong tin,
du ludn ciia xa hdi, cing déng, dan cur vé viéc nha lrubng mém non Dién Phic
thuc hién ké hoach -::hmmg trinh, nhiém vu glao duc tré dé phan anh véi BGH nha

trudng gop phén giai quyét han ché khuyét diém tao sy dong thuan trong nhan
dan.
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Cung tham gia gop y 'my dung ch:mvtg trinh hoat djng ctia mmng Mai
Héi CGC tham gia hdi nghj dau nam, so két, tong két, héi thao chuyén dé.

Ciing tham gia thiec hi¢n mgt s6 ) chiromg rrmh cd chon loc, hoat déng r.;:p
thé, ngay hoi ngay 1é. Mdi vai thanh vién c6 tim huyét, ¢6 ning lyc vao Ht;u dong
tu vin ctia nha lruémg lel hop 14 chire cdc lup ky ning sdng va djp he. Phéi hgp
t& chirc cdc budi hop vé lgi ich vige hoe, nudi day con chau chim ngoan.

Citng phoi hop quan tdm déi séng vdt chdt va tinh thén ciia dgi ngil nha
gido, cdn bo quan [y gido duc da nghi huu va dwomg chirc: Thim héi dfng vién,
gdp mjt ngdy I tét, hé trg kinh phi khi hdi hoat déng. Tang qua khi dai hdi, hoi
nghi tong két,..

Dii voi Hpi kﬁuyé'u hoc, Hpi chit thiip dé: Xay dyng quy hoc bdng, quy khen
thuong tré em ngheo ¢6 hoan canh khé khan, huy dong tré den truong 16p, di hoc
chuyén cén; duy tri vd phdt huy phong trao “gia dinh hoe téip“,_“déng ho hoc tip”,
“don vj hoe tdp”, “cong ddng hoc tip”. Nha trudng bdo céo két qua hoat ding va
thanh tich cta truéng cho Hai, giri danh sich hoc sinh, cin bg, gido vién duge
khen thuémg t6i Hoi khuyén hoc dé tuyén diwong khen thudng kip thoi céc thanh
tich dat dugrc.

Dai véi Hpi nguedi cao tudi: Ho trg nha trudng trong cdng tac tuyén truyén vé
nudi dudng chim soc giao duc tre, tré di hoc chuyén can.

Phin IX
PIEU KHOAN THI HANH
L. B Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 23 thang 9 nam 2024 va
nhimg nam tiép theo. Nhimg quy dinh trée déy trai véi Quy ché ndy déu bi bé.

2. Hiéu trudémg, Té trudng céc td chuyén mén, td chirc cong doan quan triét
Bé Quy ché nay dén tin vién chirc, ngudi lao dong ciia co quan dé thuc hién
nghiém tic. Bd Quy ché nay gom 10 phén, 16 chuong 6 muc 76 didu.

Phén thir nhét: Quy dinh chung (diu 1)

Phén thir hai: Quy ché dén chi, quy ché cng khai (diéu 2 dén diéu 25)
Phén thi ba: Quy ché lam vige, quy ché img xi (didu 26 dén didu 41)
Phén thir tu: Quy ché Panh gia, xép loai (diéu 42 dén diéu 48)

Phn thir nim: Quy ché thi dua khen thudng, ky luat (diéu 49 dén didu 54)

Phin thir sau: Quy ché quy hoach nguun bd nhmm mi&n nhiém, t5 trrémg,
t6 pho chuyén mén, thing hang, ning luong (dieu 55 dén didu 65)

Phan thir bay: Quy ché diéu djng, biét phai (diéu 66 dén didu 70)

Phin thtr tam: Quy ché phoi hp gitia cong doan va chuyén mén, co quan,
don vj, t6 chirc chinh trj xa hoi trén dja ban (diéu 71 dén didu 76)
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Phén thir chin: Quy ché chi tiéu ndi b (Riéng)
Phén thir mudi: Didu khodn thi hanh.

3. Quy ché nay duge dp dung tir nim hoc 2024-2025 va duge sira ddi, bd sung
cic diéu khoan, cde myc,...theo céc viin ban quy dinh méi, theo Nghj quyét ciia
hoi nghj vién chire, ngudi lao ddng hang nim.

Noi nhiin:
- PGD&DT, TC ( dé béo cdo);
- Chi bj (chi dao)
- Cng dodn, Doin TN(P/h)
- T8 CM, céc by phén (th);
- Vién chire, NLD (th);
- Laru: VP, HS, Web.
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